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Objetivo:

Dar cumplimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas como en depdsitos
de archivo central o archivos histdricos en todas las sedes con las que pueda contar la entidad y aquellos depédsitos que se tengan en calidad de arrendamiento sea este de la dependencia o de
la entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos (volimenes, fechas, anexos, ubicacién)

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Entidad: GOBERNACION DE CALDAS

Nombre de |
ombre e. 2 SECRETARIA DE HACIENDA - Unidad de Rentas- Recepcion
dependencia:

Objeto del . - . . ,
ianentariO' Inventario documental con corte al _31 Diciembre de 2013, para entrega de archivos en concordancia con el articulo 15 de la Ley 594 de 2000.
. . Fechas Extremas Unidad de conservacion No. de .
No. de L. Nombre de la serie, nombre del expediente, - . Frecuencia .
Cédigo . (.. .. . . Serial folio peso | Soporte Observaciones
Orden nombre del archivo magnético Inicial Final Caja | Carpeta |Tomo cD de consulta
CPU en Kb
1 Correspondencia despachada Nro. 001 02/01/2013 29/04/2013 1 N/D Baja
2 Correspondencia despachada Nro. 002 02/05/2013 10/10/2013 1 N/D Baja
3 Correspondencia despachada Nro. 003 22/08/2013 30/12/2013 1 N/D Baja
4 Correspondencia despachada externa 03/01/2013 20/12/2013 1 N/D Baja
5 Correspondencia despachada varios 02/01/2013 21/10/2013 1 N/D Baja
6 Correspondencia recibida Nro. 01 04/01/2013 14/05/2013 1 N/D Baja
7 Correspondencia recibida Nro. 02 09/05/2013 12/012/2013 1 N/D Baja
8 Programa Defensa Institucional 14/01/2013 12/12/2013 1 N/D Baja
9 Certificados - Autorizaciones 001 17/01/2013 24/06/2013 1 N/D Baja
10 Certificados- Autorizaciones 002 01/08/2013 01/09/2013 1 N/D Baja
11 gD;JSzZJ“r::ntos cajanal y declaraciones de estacion de st 09/09/2013 1 N/D Baja




Constancias - compromisos de estudio - solicitud pedido
12 insumo y papeleria - permiso a sistribuidores de licor - 03/01/2013 24/11/2013 1 N/D Baja
solicitud viaticos distribuidores
13 Planillas envio Correspondencia por la empresa 4-72 (001)( 09/01/2013 15/08/2013 1 N/D Baja
14 Planillas envio Correspondencia por la empresa 4-72 (002)| 23/08/2013 27/012/2013 1 N/D Baja
15 Asuntos penales 04/06/2004 17/06/2013 1 N/D Baja
16 Solicitud diputados 21/05/2013 29/10/2013 1 N/D Baja
17 Calificaciones funcionarios 2013 01/03/2012 31/012003 1 N/D Baja
18 Circulares 16/06/2013 03/10/2013 1 N/D Baja
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Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: JEFE UNIDAD DE RENTAS Cargo: JEFE UNIDAD DE ARCHIVO
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