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INFORME SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO N° 1-2016
SUSCRITO CON EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

1. SEGUIMIENTO A AUDITORIA:

Informe de seguimiento al cumplimiento del plan de mejoramiento 1-2016
suscrito el 23 de diciembre de 2016 por la Gobernacién de Caldas con el
Archivo General de la Nacién; fruto de la auditoria de inspeccion
vigilancia y control efectuada el 24, 25 y 26 de octubre de 2016.

2 ORIGEN DE LA AUDITORIA DE SEGUIMIENTO:

Visita de inspeccion vigilancia y control efectuada el 24,25,26 de octubre
de 2016 por parte del ARCHIVO GENERAL DE LA NACION a la
Gobernacion de Caldas.

DECRETO 1080 DE MAYO DE 2015 Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”

Articulo 2.8.8.3.6. Seguimiento y verificacion. A partir del momento de
entrega del Acta definitiva la visita de inspeccién, la entidad visitada
dispondra quince (15) dias habiles para presentar su propuesta Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA) y su metodologia de implementacion,
término que podréa prorrogarse hasta por (15) dias habiles adicionales, por
una sola vez. PMA debera ser aprobado por el Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo o Comité Interno Archivo de Entidad que lo
formula.

Paragrafo 1°. Archivo General la Nacidn, tendrd a su cargo el seguimiento a
las nuevas acciones acordadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico
(PMA), con propésito de evaluar compromisos adquiridos por la entidad. 0&
/
£
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Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada
debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo General de

Nacioén los avances del cumplimiento del PMA.

3 FECHA DEL INFORME DE SEGUIMIENTO POR PARTE DE
CONTROL INTERNO:

23 de Marzo de 2017

4 COMPONENTE AUDITADO:
Plan de Mejoramientb Nro 1-2016 ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION

5 TIPO DE PROCESO :

Apoyo

6 OBJETIVO GENERAL DEL SEGUIMIENTO
Verificar el nivel de avance del Plan de Mejoramiento 1-2016 suscrito el

23 de diciembre de 2016 por parte de la Gobernacién de Caldas con el
Archivo General de la- Nacion.

7 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Verificar el cumplimiento de las acciones establecidas para cada uno de
los Hallazgos reportados por parte del Archivo General de la  Nacion.

2. Establecer alertas ante acciones con bajo nivel de cumplimiento.
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8 NOMBRE DE LOS RESPONSABLES DE CUMPLIMIENTO SEGUN
PLAN DE MEJORAMIENTO A MARZO DE 2017.

INTEGRANTES DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO DE LA GOBERNACCION DE CALDAS SEGUN
RESOLUCION NRO 6266 -3 DE COTUBRE 13 DE 2013

Nombres y Apellidos Cargo Dependencia / Entidad
SECRETARIA DE DESPACHO .
PAULA MARCELA OSORIO OSORIO PRESIDENTA SECRETARIA GENERAL
MARIA CRISTINA URIBE ARANGO SECRETARIA DE DESPACHO SECRETARIA JURIDICA
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

JHON JAIRO YEPES GUTIERREZ SECRETARIO TECNICO ARCHIVO GENERAL
LUIS FELIPE CARVAJAL JARAMILLO PROFESIONAL ESPECIALIZADO UNIDAD DE SISTEMAS

JAIRO ENRIQUE OBANDO NEIRA PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRUPO DE CALIDAD
GLORIA MARLENY ALVAREZ VASCO PROFESIONAL ESPECIALIZADA UNIDAD DE CONTROL

INTERNO
SECRETARIA DE
JUAN FELIPE JARAMILLO SALAZAR SECRETARIO DE DESPACHO PLANEACION

Asi mismo son responsables del cumplimiento de las diferentes acciones las
secretarias productoras de informacion.

9 RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO
Como se aprecia a continuacion el PLAN DE MEJORAMIENTO
TIENE UN CUMPLIMIENTO DEL 16% A MARZO DE 2017; sin

embargo aln estamos en términos de cumplimiento de las acciones.

Una vez realizado el seguimiento con fecha corte marzo de 2017 se

evidencia un curnphmlento de las acciones asi: PORCENT AJE DE
CUMPLIMIENTO
TOTAL ACCIONES SUSCRITAS EN EL PLAN DE &
MEJORAMIENTO
TOTAL ACCIONES CUMPLIDAS TOTALMENTE A MARZO
0 0
DE 2017
TOTAL ACCIONES CUMPLIDAS PARCIALMENTE A MARZO
5 31%
DE 2017
TOTAL ACCIONES NO CUMPLIDAS A MARZO DE 2017, 1 69%
PERO EN TERMINO DE CUMPLIMIENTO ’
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DESCRIPCION DEL SEGUIMIENTO; SE CALIFICA EL NIVEL
DE CUMPLIMIENTO DE LA ACCION ASI:

CUMPLIMIENTO TOTAL
CUMPLIMIENTO PARCIAL
NO CUMPLIDA

- mEM |
HALLAZGO|

TTEMDE

| aciongs

OBSERVACION FRENTE A
| INSTANCIAS ASESORAS EN
- | MATERIA ARCHIVISTICA:
| Instancias asesoras en mate ria

. dando cumplimi

Archivistica: La entidad no esta
aloesiibieci

Dar cumplimiento a lo establecido
en la normatividad vigente (

sesionar teniendo encuenta las
&

en el literal C del Articulo 2.8.2.1.4
del Decreto 1080 de 2015.

como instancia asesora)

282.1.14,282.1.15y2.8.2.1.16 del Decreto No. 1080 de
2015. esto se puede evidenicar en las actas

La Gobemacion de Caldas creo la instancia asesora, (
COMITE INTERNO DE ARCHIVO resolucion 6266-3
de fecha 7 de octubre de 2013) el cual durante la
vigencia 2017 esta sesionando, teniendo en cuenta sus
funciones como instancia asesora en materia archivistica,
dando cumplimiento a lo sefialado en el literal ¢) del
articulo 2.8.2.1.4 en concordancia con los articulos

nro 1,
2y3 de fechas 18,24y 31 de Enerode 2017

Actas 1,2y 3 de 2017 1

documentales conforme a lo
establecido en el Acuerdo 042 de
2002.

de Caldas

2 2. INSTRUMETOS ARCHIVISTICOS
fick io de las TRD al
Las tablas de retencion documental fueron 0 clo de envio de has ”a
< § . Archivo General de la Nacion.
Ajustar las tablas de j das ala prod d ntal de la De fecha 4 de marzo de 2017:
2 documental a la produccion Gobernacion; Las Tablas de Retencién Documental, e S 7 1
. R y " recibido el 6 de marzo de
documetal de ]a Goberacion fueron enviadas al Archivo General de la Nacién, para 2017 el Archivo General
OBERVACION FRENTEA : Tablas convalidacion, el 4 de Marzo de 2017 . pore w.o nera
de Rencion Documental y Cuadros de de Ia Nacion
Clasificacion Documental: La entidad
21 no cuenta con TRD actualizadas, . .
aprobadas, convalidadas e Se shboraron los cuadsos de chsifeacion docurental &6 Oficio de envio al Archivo
implementadas, asi como tampoco con Elaborar los cuadros de i General de la Nacion. De
i i la Gobernacion de caldas; Los cuadros de Los
oD clasificacion documental 5 o . fecha 4 de marzo de 2017;
3 | X cuadros de clasificacion documental fueron enviados i 1
actualizados de la Gobernacion de . . recibido el 6 de marzo de
con las TRD al Archivo General de la Nacion el 4 de N
caldas s B 2017 por el Archivo General
Marzo de 2017, para convalidacion. A
de la Nacion
OBSERVACION FRENTE A:
Programa de Gestién ; ¢
22 Documental PGD: La Entidad no 4 J(r}nflzr:en‘;ar e]Pro:ln(i:\é;e No se muestra evidencias de avance de la accion Nodhay evxiel:cnas 0
ha elaborado e implementado el ston, Documen ) ocumentales
PGD,
Ala fecha se tienen algunos inventarios
documentales de archivos de gestion como ( Unidad de
Turismo Secretaria de Desarrollo Economico) Grupo de
Gestion Adminirativa de la Secretaria  General. El4 de |Correo electrénico enviado a la
OBSERVACION FRENTE Marzo de 2017, se envi6 a la Secretaria Generalde la | Secretaria General de  fecha 4
AL INVENTARIO UNICO Gobemacion un proyecto de Circular por parte del de marzode 2017;
DOCUMENTAL - FUID: La Levantar los inventarios Profesional Espeializado del Archivo General de la INVENTARIOS
23 cntidad no cuenta con inventarios 5 Documentales de la Gobemacion | Gobemacionde Caldas, a fin de que fuera aprobada. | DOCUMENTALES Unidad 1

para recordar a todos los funcionarios la obligacion que
ticnen de inventariar y foliar los documentos a su cargo.
Igualmente se propuso adoptar el Formato Unico de
Inventario Documental y la Hoja de Control para
expedientes. a la fecha no se a aprobado la circular por
parte de la Secretaria  General.

de Turismo Secretaria de
Desarrollo Economico) Grupo
de Gestion Admmirativa de la
Secretaria  General
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CALIFICACION DE

para la preservacion de los
documentos de archivo desde su
produccion hasta su disposicion

final

Diagndstico Integral de Archivos de la Gobe rnacion.

cotizacién por $ 257.000.000 para elaborar el

de Archivos de la Gobernacion.

M EAZCO ANCEA MARZO DE 2017, . EVIDENCIAS CUMPLIMIETS
OBSERVACION FRENTE A
LA CAPACITACION DEL Durante la v‘igcncia 2017 se a empezado a dar
PERSONAL DE ARCHIVO. D i o establecido | SUMPImIcNto a o establecido en la Ley frente al deber de
Capacitacién del personal de A ClmpaTETiis b e talikg capacitacion; se han realizado capacitaciones a 2 Registro de  Asitencia de
| Archivo: La entidad debe realzar | € ervlaiLey; freicial deberras funcionarios encargados de Archivos de Gestion y aun | fecha marzo 17 de 2017 I
capacitaciones en materia capacitacion Contratista por parte del Profesional Especializado del
archivistica a los funcionarios de Archivo General de la Gobernacion de Caldas
Archivo de manera periodica
| OBSERVACION FRENTE A
‘ LA UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA.: .
Unidad de Correspondencia: L Leva‘ntar un procedimiento para Fl
a entidad o cuenta con los funcionamiento de cnmsMencm . . No hiay evidencias
| procedimeintos establecidos en los 7 para la oficina de alcm@ al | Nose muestra evidencias de avance de la accion documentales 0
Attieuos 1,3,4,5,8, 12, 13 y 15 ciudadano de la Gobernacion de
del Acuerdo 060 de 2001 para la Caldas
adecuada gestion de lias
comunicaciones oficiales.
Adaquirir un fax para atencion al i %
8 ciudadano de la Gobernacion de | No se muestra evidencias de avance de ia accion Nod::z";::c:sms 0
Caldas
Establecer controles para las o
9 respuestas a PQRS. Enla oficina | No se muestra evidencias de avance de la accion Nod:z"jnz::;flas 0
de_atencion al ciudadano .
Reglamentar los responsables en la . .
10 Gogcmack'mdc Cakll):s para firmar | No se muestra evidencias de avance de la accion No'hiy évkkncia 0
% i documentales
comunicaciones oficiales.
UNIDAD DE
SECRETARIA DE
CORRESRONDENCIA. EDUCACION Levantamiento del ) . No hay evidencias
11 . No se muestra evidencias de avance de Ia accion 0
manual de correspondencia para la documentales
Oficina de Atencion al Ciudadano .
SECRETARIA DE
EDUCACION Establecer
12 Im“m'.emc'_s,  procedimientos para | muestra evidencias de avance de la accion No hay evidencies 0
la radicacion de comunicaciones documentales
oficiales de salida y las recibidas por|
correo electronico. 2
OBSERVACION FRENTE A
LA CONFORMACION DE Las tablas de retencion documental fueron Oficio de envio de las TRD al
LOS ARCHIVOS PUBLICOS: . . " .
conformacion de. arokivos Elaborar y adoptar los instrumentos ajustadas ala produccion documental de Ia Archivo General de la Nacion
i y s Gobernacion; Las Tablas de Retencion Documental, |De fecha 4 de marzo de 2017,
piblicos: La Gobernacion de 13 archivisticos, TRD, TVD, PGD " . . i
Caldas no ha elaborado las Tablas entoe:Cinnie fucron‘en\'l-a'dﬂs al Archivo General de la Nfcl()ﬂ, para recibido el 6 de marzo de
. S convalidacion, el 4 de Marzo de 2017 . Sin embargo | 2017 por el Archivo General
de Valoracion Documental, para la . . 5 .
M queda pendiente las TVD Y PGD entre atros dela Nacion
organizacion del fondo documental
acumulado.
OBSERVACION FRENTE A
PROCESOS DE
ORGANIZACION Ala fecha se tienen algunos inventarios
DOCUMENTAL EN LOS documentales de archivos de gestion como (Unidad de
ARCHIVOS DE GESTION: Turismo Secretaria de Desarrollo Economico) Grupo de
Organizacion de los Archivos Gestion Adminirativa de la Secretaria General El4 de |Correo electronico enviado a la
de Gestion: la entidad no estd Marzo de 2017, se envio a la Secretaria General de la  |Secretaria Generalde fecha 4
aplicando los criterios de R . Gobernacion un proyeeto de Circular por parte del de marzo de 2017;
organizacion de los archivos de Orghizactioe I Anhivoede | g on Espeializado del Archivo General de la INVENTARIOS
gestion, de conformidad con lo 14 Clestibn de acuerdo con s Gobernacion de  Caldas, a fin de que fuera aprobada. | DOCUMENTALES Unidad |
establecido en el articulo 6 del normatividad Yigiie et meiciw para recordar a todos los funcionarios la obligacion que de Turismo Secretaria de
Acuerdo 060 de 2001, Acuerdo 042 archivistica, tienen de inventariar y foliar los documentos a su cargo. | Desarrollo Economico) Grupo
de 2002, Acuerdo 5 de 2013, Igualmente se propuso adoptar el Formato Unico de  [de Gestion Adminirativa de la
Acuerdo 2 de 2014, ordenacion, Inventario Documental y la Hoja de Control para Secretaria  General
foliacion, hoja de control, control de expedientes. a la fechano se a aprobado la circular por
préstamo de documentos parte de la Secretaria  General.
numeracion de actos -
administrativos ¢ integridad fisica
de los documentos
OBSERVACION FRENTE A
ORGANIZACION DE .
HISTORIAS LABORALES:
Organizacién de Historias
Laborslons Lo S noha Organizacién de las Historias .
aplicado los criterios de 15 Laborsles denorerdoxon®o) | o wenediin oyl i sPaceids I accion Mo hay evitencigs 0
organizacion y control de I Serie establecido en la Circular Externa documentales
Documental Historias Laborales No;004de: 2003
aclivas e inactivas de conformidad
con lo establecido en la Circular
Externa No. 004 de 2003,
OBSERVACION FRENTE AL
SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION: Siste ma Se solicité al Archivo General de la Nacién, la
Integrado de Conse rvacion - » . resentacion de cotizacion para elaborar el Cotizacion de marzo de 2017
SIC. La Entidad no cuenta con un Elaboracion adopeién del Manul Dill)lgm'utico Integral de Archivos. : El Archivo por $ 257.000.000 para 0
Sistema Integrado de Conservacién 16 del S'é‘;ﬁfi‘:‘:f,‘:‘h e General de la Nacion present a la Gobe rnacién una |elaborar el Diagnéstico Integral
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10 ASPECTOS POR VERIFICAR EN EL PROXIMO INFORME DE
SEGUIMIENTO:

Cumplimiento de las  acciones planteadas en el Plan de mejoramiento
préximo seguimiento junio 23 de 2017.

11 ANEXAR EVIDENCIAS (INFORMES, ACTAS DE REUNION,
ACTAS DE CONVOCATORIA, PRESENTACIONES, OFICIOS,

ETC)

Se anexan evidencias fisicas indicadas en el seguimiento cuya fuente
fue informacion reportada por el Archivo General de la Gobernacién de

Caldas.
GLORIA MA ALVAREZ VASCO
Jefe de Contr terno

Gobernacidon de Caldas
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