
Secretaria de Educación

Inicial Final Caja Carpeta Tomo
Serial 

CPU
CD

1 N/A
NORMATIVIDAD CONCURSO 

DOCENTE
21/04/2005 29/04/2015 1 DE 1 135 PAPEL - 

2 N/A CONCURSO DOCENTE AFRO 17/04/2015 11/05/2015 1 DE 1 181 PAPEL - CD

3 N/A
CONCURSO DOCENTE POBLACION 

MAYORITARIA
28/04/2015 03/06/2015 1 DE 1 270 PAPEL

4 N/A

CONCURSO POBLACION 

MAYORITARIA AUDIENCIA 03 DE 

JUNIO

03/06/2015 03/06/2015 1 DE 3 215 PAPEL

5 N/A

CONCURSO POBLACION 

MAYORITARIA AUDIENCIA 04 DE 

JUNIO

04/06/2015 04/06/2015 2 DE 3 180 PAPEL

6 N/A

CONCURSO POBLACION 

MAYORITARIA AUDIENCIA 05 DE 

JUNIO

05/06/2015 05/06/2015 3 DE 3 135 PAPEL

7 N/A ACTAS REVISION MATRIZ GABO 06/03/2015 24/04/2015 1 DE 1 370 PAPEL

8 N/A
AUDITORIA DE PLATA DOCENTE  - 

DIRECTIVO DOCENTES - 
28/08/2015 04/09/2015 1 DE 3 360 PAPEL

Unidad de conservación

No. de 

Orden
Código

PLANTA

Entidad: Gobernacion de Caldas

Nombre de la 

dependencia:

Objeto del 

inventario:
Inventario documental con corte al 30de septiembre de 2015 , para entrega de archivos en concordancia con el artículo 15 de la Ley 594 de 2000.

Objetivo: 

Dar cumplimiento al artículo 15 de la ley General de Archivos, relacionando  los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas como en depósitos de archivo central o archivos históricos en todas las sedes con las que pueda contar la 

entidad y  aquellos depósitos que se tengan en calidad de arrendamiento  sea este de la dependencia o de la entidad, indicando las características de cada uno de estos (volúmenes, fechas, anexos, ubicación)  

Soporte

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Fechas Extremas

Nombre de la serie, nombre del 

expediente, nombre del archivo 

magnético

No. de folio peso en Kb

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA



9 N/A

AUDITORIA DE PLATA DOCENTE  - 

DIRECTIVO DOCENTES - 

ADMINISTRATIVOS

31/08/2015 01/09/2015 2 DE 3 450 PAPEL

10 N/A
AUDITORIA DE PLATA DOCENTE  - 

DIRECTIVO DOCENTES - 
02/09/2015 03/09/2015 3 DE 3 360 PAPEL

11 N/A REPORTE DE NOVEDADES 19/01/2015 17/09/2015 1 DE 1 315 PAPEL

12 N/A
CASOS ESPECIALES EN LAS 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS
17/07/2015 25/08/2015 1 DE 1 110 PAPEL

13 N/A
VISITAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

LA DORADA
17/07/2015 17/07/2015 1 DE 1 135 PAPEL

14 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 26/01/2015 12/02/2015 1 DE 7 270 PAPEL
15 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 06/02/2015 16/02/2015 2 DE 7 180 PAPEL
16 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 02/03/2015 03/03/2015 3 DE 7 180 PAPEL
17 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 06/03/2015 13/04/2015 4 DE 7 200 PAPEL
18 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 05/05/2015 22/06/2015 5 DE 7 195 PAPEL
19 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 02/07/2015 25/08/2015 6 DE 7 270 PAPEL
20 N/A CORRESPONDENCIA PLANTA 29/07/2015 09/09/2015 7 DE 7 225 PAPEL
21 N/A DOCENTES LIBERADOS 16/01/2015 27/01/2015 1 DE 1 180 PAPEL

22 N/A
CONVOCATORIAS PARA PROVEER 

CARGOS ADMINISTRATIVOS
21/01/2015 13/10/2015 1 DE 1 37 PAPEL

23 N/A

SOLICITUDES DE PERMISO DE 

DOCENTES A LA COMISION NACIONAL 

DEL SERVICIO CIVIL

19/01/2015 02/10/2015 1 DE 1 200 PAPEL

24 N/A SOLICITUD DE TRASLADOS 11/05/2015 11/09/2015 1 DE 1 15 PAPEL

25 N/A SOLICITUD DE TRASLADOS POR SALUD 27/04/2015 14/07/2015 1 DE 2 215 PAPEL

26 N/A SOLICITUD DE TRASLADOS POR SALUD 07/07/2015 08/09/2015 2 DE 2 135 PAPEL

27 N/A ACTAS COMITÉ DE TRASLADOS 01/01/2015 16/09/2015 1 DE 1 15 PAPEL
28 N/A CORRESPONDENCIA INTERNA 09/07/2015 24/09/2015 1 DE 1 45 PAPEL

1
NO 

APLICA

NORMA TECNICA DE CALIDAD EN LA 

GESTIÓN PÚBLICA- FONDOS DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS

s.f. 1/3 c-1 01-47 FISICO

2
NO 

APLICA

INFORMES FINANCIEROS 

TRIMESTRALES
23/04/2015 30/06/2015 1/3 c-2 48-76 FISICO

3
NO 

APLICA

ACTAS DE REUNIÓN CON FONDOS DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS
05/01/2015 28/08/2015 1/3 c-3 77-101 FISICO

4
NO 

APLICA
SAC - PQR  2014 04/09/2015 06/10/2014 1/3 c-4 102-298 FISICO

5
NO 

APLICA

MENSAJES ENVIADOS VIA CORREO 

ELECTRONICO A LAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS

27/04/2015 28/08/2015 1/3 c-5 299-344 FISICO

6
NO 

APLICA

OFICIOS COMISORIOS DE INSPECCIÓN 

Y VIGILANCIA
07/04/2015 20/04/2015 1/3 c-6 345-351 FISICO

7
NO 

APLICA

INFORME DE EMPALMES 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS 2015 - 

LEY 951 DE 2005 - ACTA O INFORME 

DE GESTIÓN

12/02/2015 05/10/2015 1/3 c-7

CD 

No1 Y 

No2

352-541 FISICO

FONDOS EDUCATIVOS



8
NO 

APLICA

PLANES DE MEJORAMIENTO VISITA 

DE ASESORIA FONDOS DE SERVICIOS 

EDUCATIVOS 

14/09/2015 10/07/2015 1/3 C-8 542-592 FISICO

9
NO 

APLICA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y 

DESPACHADA DE FONDOS DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS

23/02/2015 08/10/2015 1/3 C-9 593-724 FISICO

10
NO 

APLICA

ACTAS DE REUNION CON FONDOS DE 

SERVICIOS  EDUCATIVOS
20/01/2014 29/12/2014 2/3 C-10 725-799 FISICO

11
NO 

APLICA

INFORME FINANCIERO PRIMER 

TRIMESTRE 2014
25/04/2014 25/04/2014 2/3 C-11 800-818 FISICO

12
NO 

APLICA

INFORME FINANCIERO SEGUNDO 

TRIMESTRE 2014
25/07/2014 25/07/2014 2/3 C-12 819-839 FISICO

13
NO 

APLICA

INFORME FINANCIERO TERCER 

TRIMESTRE 2014
16/10/2014 16/10/2014 2/3 C-13 840-859 FISICO

14
NO 

APLICA

INFORME FINANCIERO CUARTO 

TRIMESTRE 2014
06/02/2015 06/02/2015 2/3 C-14 860-878 FISICO

15
NO 

APLICA

DENUNCIAS-QUEJAS Y OTRAS 

INDAGACIONES CONTRALORIAS
21/10/2014 21/10/2014 2/3 C-15 879 FISICO

16
NO 

APLICA

MENSAJES ENVIADOS VIA CORREO 

ELECTRONICO A LAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS

23/01/2014 15/10/2014 2/3 C-16 880-898 FISICO

17
NO 

APLICA

NORMATIVIDAD DE FONDOS DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS
17/07/2013 01/07/2012 2/3 C-17 899-987 FISICO

18
NO 

APLICA

EMPALME INSTITUCION EDUCATIVA 

SANTA TERESITA DE CHINCHINA
21/02/2014 24/02/2014 2/3 C-18 988-1095 FISICO

19
NO 

APLICA

PROCESO DE EMPALME SAN PEDRO 

CLAVER DE VILLAMARIA
07/05/2014 09/05/2014 2/3 C-19 1096-1182 FISICO

20
NO 

APLICA

PROCESO DE EMPALME INSTITUCION 

EDUCATIVA FUNDADORES RIOSUCIO
26/08/2014 26/08/2014 2/3 C-20 1183-1238 FISICO

21
NO 

APLICA
EMPALMES 2014 07/03/2014 27/08/2014 2/3 C-21 1239-1359 FISICO

22
NO 

APLICA

INFORME FINANCIERO INSTITUCION 

EDUCATIVA TECNICO ALFONSO LOPEZ 

LA DORADA

01/01/2014 30/09/2014 2/3 C-22 1360-1478 FISICO

23
NO 

APLICA

PROCESO DISCIPLINARIO RECTOR 

GUARINOCITO Y JAPON
02/03/2014 28/11/2013 2/3 C-23 No 3 1479-1855 FISICO

24
NO 

APLICA
EMPALME DE RECTORES 2014 21/02/2014 21/02/2014 2/3 C-24 No 4 1856-1908 FISICO

25
NO 

APLICA
EMPALME DE RECTORES 2014 21/02/2014 21/02/2014 2/3 C-25 No 5 1909-1961 FISICO

26
NO 

APLICA

INSTITUCION EDUCATIVA SANTO 

DOMINGO SAVIO  - EMPALME
21/02/2014 21/02/2014 2/3 C-26 No.6 1962-1976 FISICO

27
NO 

APLICA
INFORMES FINANCIEROS 2013 11/02/2013 18-02-213 3/3 C-27 1977-2243 FISICO

28
NO 

APLICA

INFORMES FINANCIEROS CUARTO 

TRIMESTRE 2014
03/02/2014 03/02/2014 3/3 C-28 2244-2266 FISICO

29
NO 

APLICA

ACTA DE VISITA AUDITORIA FONDOS 

DE SERVICIOS EDUCATIVOS  I.E 

TÉCNICA ALFONSO LOPEZ DE LA 

DORADA

09/04/2014 30/12/2013 3/3 C-29 2267-2358 FISICO



30
NO 

APLICA

INFORME DE VISITAS A LOS 

MUNICIPIOS
29/07/2013 26/02/2013 3/3 C-30 2359-2565 FISICO

31
NO 

APLICA

ACTAS DE PRESUPUESTO Y FONDOS 

DE SERVICIOS EDUCATIVOS
16/10/2013 04/02/2013 3/3 C-31 2566-2599 FISICO

32
NO 

APLICA

RELACIÓN DE ASESORIAS NO 

PROGRAMADAS
10/10/2013 30/07/2013 3/3 C-32 2600-2610 FISICO

33
NO 

APLICA

DOCUMENTOS DE VISITAS A FONDOS 

DE SERVICIOS EDUCATIVOS 
18/02/2013 26/08/2013 3/3 C-33 No7 2611-2696 FISICO

34
NO 

APLICA

DOCUMENTOS DE VISITAS A FONDOS 

DE SERVICIOS EDUCATIVOS  GERARDO 

ARIAS RAMIREZ DE VILLAMARIA

30/12/2013 23/12/2013 3/3 C-34 2697-2755 FISICO

35
NO 

APLICA

EMPALMES GERARDO ARIAS RAMIREZ 

Y FORTUNATO GAVIRIA  BOTERO
25/11/2013 25/11/2013 3/3 C-35 No8 2756-2810 FISICO

1 n/a Actas de ordenacion del gasto 29-01-15 19-10-15 C-1 137 papel

2 n/a
Tramite de cuentas para pago ante 

hacienda
02-02-15 19-10-15 C-2 204 papel

3 n/a Solicitud de creacion de terceros 21-01-15 06-10-15 C-3 104 papel

4 n/a
Ejecuciones presupuestales SGP 

recursos propios
01-01-14 01-06-15 C-4 63 papel

5 n/a Certificados de tesoreria 06-01-15 10-06-15 C-5 9 papel

6 n/a Reuniones semanales de presupuesto 16-02-15 16-02-15 C-6 2 papel

7 n/a
Respuesta a inconsistencias visita 

MEN 2015
09-14-15 29-07-15 C-7 54 papel

8 n/a Programa mensualizado de caja PAC 26-02-15 16-10-15 C-8 7 papel

9 n/a Codfis 19-01-15 19-01-15 C-9 3 papel

10 n/a
Pago deuda SGP Minhacienda Credito 

660300934
17-07-15 17-07-15 C-10 56 papel

11 n/a Conpes 20-03-15 27-01-15 C-11 100 papel
12 n/a Traslados Presupuestales 23-01-15 24-09-15 C-12 65 papel
13 n/a Correspondencia recibida 2015 15-01-15 08-10-15 C-13 121 papel

14 n/a
Correspondencia enviada enero a 

junio 2015
03-01-15 05-10-15 C-14 189 papel

15 n/a
CDP-RPC- Anulados- Cerrados- 

cancelados 2015
04-03-15 23-09-15 C-15 269 papel

16 n/a Gacetas decretos y resoluciones 14-01-15 10-09-15 C-16 100 papel

17 n/a
Exposicion de motivos asamblea 

departamento
06-01-15 06-10-15 C-17 63 papel

18 n/a Presupuesto 2015 26-01-15 26-01-15 C-18 104 papel
19 n/a Fichas BPID 2015 21-01-15 03-08-15 C-19 50 papel
20 n/a Correspondencia MEN 29-07-15 29-07-15 C-20 48 papel

21 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0035 SGR- Fondo 

de compensacion regional virtual
26-06-15 28-07-15 C-21 7 papel

22 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0172 Redim Fcros 

rec sgp
16-06-15 21-09-15 C-22 32 papel

PRESUPUESTO



23 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0243 TGD- Conv 

interadtivo304 paz dps-f
03-08-15 03-08-15 C-23 9 papel

24 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0266 TGD- Conv 

interadtivo 304-2013 dps-fip y depto
28-07-15 28-07-15 C-24 2 papel

25 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0036 SGR- Fondo 

ciencia y tecnologia
14-08-15 14-08-15 C-25 1 papel

26 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0009 Est 

Prodesarrollo 80% des. Est inversion
26-02-15 19-09-15 C-26 17 papel

27 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0001 Recursos 

propios libre destinacion
12-05-15 30-09-15 C-27 55 papel

28 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0268 TGD- Conv 

interadtivo 0980-2015 men y depto
14-06-15 03-08-15 C-28 40 papel

29 n/a
CDP-RPC- Fondo 2-0172 Rendim fcros 

rec SGP
09-04-15 15-09-15 C-29 65 papel

30 n/a

CDP-RPC- Fondo 2-0009 Est 

Prodesarrollo 80% des. Est inversion 

Vigencias anteriores

04-05-15 15-09-15 C-30 32 papel

31 n/a

CDP-RPC- Fondo 0-0243 TGD- 

recursos del PAE- Conv interad 511 

vigencias anteriores

22-01-15 15-05-15 C-31 5 papel

32 n/a

CDP-RPC- Fondo 0-0224 TGD- ley 21 

depto de caldas 2013-2014 vigencia 

actual

04-05-15 14-08-15 C-32 43 papel

33 n/a

CDP-RPC- Fondo 2-0253 Depto de 

Caldas TGD- ley 21 de 1982 resolucion 

vigencias anteriores.

29-01-15 23-02-15 C-33 25 papel

34 n/a

CDP-RPC- Fondo 2-0042 SGP 

Educacion con situacion de fondos 

vigencias anteriores.

30-04-15 05-06-15 C-34 51 papel

35 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0213 TGD- 

recursos del PAE- Conv interad 511 
22-01-15 28-07-15 C-35 75 papel

36 n/a CDP Y RPC Sentencias 2015 23-01-15 16-10-15 C-36 100 papel

37 n/a
CDP-RPC- Fondo 0-0125 Monopolio y 

Exedentes Utilidades Licorera 
26-01-15 25-09-15 C-37 231 papel

38 n/a nomina julio 2015 30-07-15 30-07-15 C-38 166 papel
39 n/a nomina junio 2015 30-06-15 30-06-15 C-39 114 papel
40 n/a nomina mayo 2015 30-05-15 30-05-15 C-40 107 papel
41 n/a nomina abril 2015 30-04-15 30-04-15 C-41 127 papel
42 n/a nomina marzo 2015 30-03-15 30-03-15 C-42 110 papel
43 n/a nomina febrero 2015 30-02-15 30-02-15 C-42 115 papel
44 n/a nomina enero 2015 30-01-15 30-01-15 C-44 95 papel
45 n/a nomina septiembre 2015 30-09-15 30-09-15 C-45 118 papel

46 n/a

CDP-RPC- de julio a diciembre 2015 

Fondo 0-0042 SGP Educacion con 

situacion de fondos vigencia actual.

16-07-15 16-10-15 C-46 24 papel

47 n/a
Ajuste de Horas Extras nivelacion 

salarial
10-06-15 12-06-15 C-47 62 papel



48 n/a
Ajuste Indexacion al 2012 

homologacion
22-05-15 22-09-15 C-48 104 papel

49 n/a
CDP-RPC- de julio a diciembre 2015 

Fondo 0-0042 SGP Educacion con 
23-01-15 21-09-15 C-49 589 papel

50 n/a Viaticos administrativos 2015 12-02-15 30-09-15 1 411 papel
51 n/a Viaticos administrativos 2015 07-05-15 10-08-15 2 310 papel
52 n/a Viaticos docentes 2015 09-02-15 19-03-15 1 431 papel
53 n/a Viaticos docentes 2015 25-03-15 01-06-15 2 446 papel
54 n/a Viaticos docentes 2015 01-06-15- 27-08-15 3 450 papel

1
invitacion publica IP-SED-01-2015 

Contrato 27032015-0190
16-12-14 31-08-15 202 papel

2
invitacion publica IP-SED-02-2015 

Contrato 06042015-0209
16-12-14 29-04-15 82 papel

3
invitacion publica IP-SED-05-2015 

Contrato suministro 19052015-0352
26-05-15 26-05-15 123 papel

4
contrato de suministro 09072015-

0544
26-05-15 16-09-15 242 papel

1 Respuestas Bienes Muebles 26/01/2015 14/09/2015 1 1 54 Papel

1
Consecutivo correspondencia 

despachada Hojas de Vida
06/01/2015 30/09/2015 X 2

2
Hojas de Vida de personal docente 

activo

3
Hojas de Vida de personal docente 

retirado

4
Hojas de Vida de personal 

administrativo activo

5
Hojas de Vida de personal 

administrativo retirado

6
Expedientes de Prestaciones Sociales 

de personal retirado antes de 1998.

7

Hojas de Vida en el Archivo General 

del Departamento retirados a 

diciembre 31 de 1997

8
Formatos de Información Laboral para 

trámite de Bono Pensional

9
Formatos de Información Laboral para 

trámite de Bono Pensional

CONTRATACION

HOJAS DE VIDA

BIENESTAR LABORAL

BIENES INMUEBLES



1 Actos administrativos incapacidades 01/01/2015 31-09-2015 N/A N/A N/A N/A 1,72 GB Magnetico

2 Reinduccion de Administrativos 05/03/2015 05/03/2015 N/A 1 N/A N/A 13 Papel

3
Reinduccion docente y directivo 

docente
06/03/2015 01/06/2015 N/A 1 N/A N/A 196 Papel

4
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
21/04/2015 30/04/2015 N/A 1 N/A N/A 19 Papel

5
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
22/07/2015 22/07/2015 N/A 1 N/A N/A 47 Papel

6
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
23/07/2015 23/07/2015 N/A 1 N/A N/A 69 Papel

7
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
24/07/2015 24/07/2015 N/A 1 N/A N/A 39 Papel

8
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
27/07/2015 30/07/2015 N/A 1 N/A N/A 64 Papel

9
Reinduccion Docentes y Directivos 

Docentes 
04/08/2015 05/08/2015 N/A 1 N/A N/A 61 Papel

1 NA Auditoria de Calidad 02/05/2013 05/01/2015 1 1 175 Papel

2 NA Pliego de solicitudes   EDUCAL 24/02/2015 22/04/2015 1 1 89 Papel

3 NA Permisos 13/01/2015 27/07/2015 1 1 43 Papel

4 NA Contralorisa 22/07/2015 09/10/2015 1 85 Papel

5 NA Inspeccion y Vigilancia 24/03/2015 13/10/2015 1 128 Papel

6 NA Presupúesto 10/07/2015 27/07/2015 1 62 Papel

7 NA Reporte de Nomina 01/06/2015 09/10/2015 1 26 Papel

8 NA Reporte de Nomina 01/06/2015 09/10/2015 1 26 Papel

1 Actas de reuniones semanales enero 5 de 2015 julio 27 de 2015 67 papel

2

Proceso contrato de correo 

seguimiento a envio de 

correpondencia abril, mayo , junio 

julio y agosto de 2015

abril 10 de 2015 agosto 31 de 2015 187 papel

ATENCION AL CIUDADANO

JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA



3

Proceso contrato de correo 

seguimiento a envio de 

correpondencia abril, mayo , junio 

julio y agosto de 2015

septiembre  01 

de 2015
octubre 21 de 2015 70 papel

4
Proceso de contrato de correo 

Devoluciones 2015
abril de 2015 octubre de 2015 75 papel

5
Relaciòn de Actos Administrativos de 

prestaciones

12 de febrero de 

2015
octubre 9 de 2015 90 papel

6 Encuestas a la comunidad enero 2015 enero 2 de 2015 enero 29 de 2015 196 papel

7
Encuestas a la comunidad febrero 

2015

febrero 3 de 

2015
febrero 27 de 2015 190 papel

8 Encuestas a la comunidad marzo 2015 marzo 3 de 2015 marzo 30 de 2015 176 papel

9 Encuestas a la comunidad abril 2015 abril 7 de 2015 abril 30 de 2015 164 papel

10 Encuestas a la comunidad mayo 2015 mayo 6 de 2015 mayo 29 de 2015 168 papel

11 Encuestas a la comunidad junio 2015 junio 2 de 2015 junio 26 de 2015 192 papel

12 Encuestas a la comunidad julio 2015 julio 7 de 2015 julio 30 de 2015 200 papel

13 Encuestas a la comunidad agosto 2015 agosto 3 de 2015 agosto 28 de 2015 175 papel

14
Encuestas a la comunidad septiembre 

2015

septiembre 1 de 

2015

septiembre 29 de 

2015
159 papel

15 Proceso contrato de correo 2015 15 de enero 2015
septiembre 16 de 

2015
79 papel

16
Actualizacion de ejes tematicos por 

unidades enero y julio
enero de 2015 julio de 2015 105 papel

17
oficios por unidades vencimientos de 

PQRS enero a mayo de 2015
ene-15 mayo de 2015 200 papel

18
Oficios por unidades vencimientows 

de PQRS
junio de 2015

septiembre de 

2015
96 papel

19 Capacitaciones febrero de 2015 agosto de 2015 22 papel
20 Circulares internas y de la web enro 2015 enero de 2015 10 papel

1 Actas reunion de articulacion Mayo Julio 1 Formatos
2 Invenstario Oficina Abril Octubre 2 Formatos
3 Asistencia Tecnica Humano Septiembre Octubre 3 Oficios
4 Correspoondencia CNSC abril julio 4 Oficios
5 Soportes de Comision Dir Núcleo Abril septiembre 5 Formatos
6 Correspoondencia Interna UAF Febrero Octubre 6 Oficios
7 Circulares Febrero septiembre 7 Oficios
8 Correspondnecia Ministerio Junio Julio 8 Oficios
9 Evaluacion Capacitacion Docentes Septiembre septiembre 9 Formatos
10 Asistencia Capacitacion Docentes Febrero septiembre 10 Formatos
11 Actas reunion Enero Diciembre 11 Formatos

12
Asistencia Capacitacion 

administrativos
Febrero septiembre 12 Formatos

13 Resolucion Adminsitrativos Febrero Febrero 13 Resoluciones

CARRERA ADMINISTRATIVA



14 Resoluciones Docentes Enero septiembre 14 Resoluciones

001
EMBARGOS DE CEDULA 1.000.000 A 

CEDULA 4.339.999
27/08/1986 19/05/1994 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

002
EMBARGOS DE CEDULA 4.340.000  A 

CEDULA 4.569.999
2/03/2015 2/11/2005 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

003
EMBARGOS DE CEDULA 4.570.000 A 

CEDULA 9.999.999
21/09/2010 27/02/2014 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

004
EMBARGOS DE CEDULA 10.000.000 A 

CEDULA 10.217.999
16/07/1993 20/01/2005 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

005
EMBARGOS DE CEDULA 10.218.000  A 

CEDULA 10.250.999
14/09/1998 17/08/2007 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

006
EMBARGOS DE CEDULA 10.251.000 A 

CEDULA 19.999.999
12/11/2013 6/03/2015 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

007
EMBARGOS DE CEDULA 20.000.0000 A 

CEDULA 24.499.999
16/05/2014 18/05/1981 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

008
EMBARGOS DE CEDULA 24.500.000 A 

CEDULA 24.999.999
24/05/2007 16/01/2003 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

009
EMBARGOS DE CEDULA 25.000.0000 A 

CEDULA 25.999.999
12/05/1992 03/07/2008 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

010
EMBARGOS DE CEDULA 26.000.0000 A 

CEDULA1.100.999.999
22/09/1997 13/11/2014 1 N/A ES CONSTANTE EL ARCHIVO PAPEL

011
ACTAS REUNION DE FUNCIONARIOS DE 

PRESTACIONES SOCIALES 2015
23/01/2015 14/09/2015 1 47 PAPEL

012 DOCUMENTOS DE CONSULTA 29/01/0985 10/09/2015 1 205 PAPEL

013

DOCUMENTOS VARIOS -OFICIOS 

RECIBIDOS-CIRCULARES- MOTIVOS DE 

AUSENCIA 2015

06/01/2015 21/09/2015 1 29 PAPEL

014
ENVIADOS A FIDUPREVISORA PARA 

ESTUDIO ENERO-FEBRERO-MARZO 2015
07/01/2015 27/03/2015 1 167 PAPEL

015
ENVIADOS A FIDUPREVISORA PARA 

ESTUDIO ABRIL-MAYO-JUNIO 2015
01/04/2015 30/06/2015 1 218 PAPEL

016
ENVIADOS A FIDUPREVISORA PARA 

ESTUDIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE
06/07/2015 25/09/2015 1 224 PAPEL

017
ENVIADOS A FIDUPREVISORA PARA 

PAGO
26/01/2015 29/09/2015 1 162 PAPEL

018

OFICIOS DE CITACION A NOTIFICAR 

ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL, 

MAYO, JUNIO, JULIO, AGOSTO, 

SEPTIEMBRE 2015

16/01/2015 29/09/2015 1 266 PAPEL

019
OFICIOS ENVIADOS ENERO, FEBRERO 

2015 1/4
08/01/2015 25/02/2015 1/4 137 PAPEL

020
OFICIOS ENVIADOS MARZO-ABRIL-

MAYO 2015 2/4
02/03/2015 26/05/2015 2/4 129 PAPEL

021
OFICIOS ENVIADOS JUNIO-JULIO-

AGOSTO-SEPTIEMBRE 2015 3/4
04/06/2015 30/09/2015 3/4 134 PAPEL

022 OFICIOS RECIBIDOS FIDUPREVISORA 1/3 07/01/2015 21/05/2015 1/3 190 PAPEL

023 OFICIOS RECIBIDOS FIDUPREVISORA 2/3 10/06/2015 30/09/2015 2/3 164 PAPEL

PRESTACIONES SOCIALES



OFICIOS RECIBIDOS FIDUPREVISORA 3/3 3/3

024 PETICIONES ATC ENERO  2015 14/01/2015 26/02/2015 1 85 PAPEL

025 PETICIONES ATC FEBRERO  2015   1/2 02/02/2015 18/02/2015 1/2 204 PAPEL

026 PETICIONES ATC FEBRERO  2015  2/2 18/02/2015 27/02/2015 2/2 104 PAPEL

027 PETICIONES ATC MARZO  2015 02/03/2015 31/03/2015 1 243 PAPEL

028 PETICIONES ATC ABRIL 2015 06/04/2015 30/04/2015 1 180 PAPEL

029 PETICIONES ATC MAYO Y JUNIO 2015 04/06/2015 30/06/2015 1 214 PAPEL

030
PLANILLAS DE ENVIOS Y RECIBIDOS 

OFICIOS
31/01/2015 17/07/2015 1 124 PAPEL

031

RELACION DE ENTREGA  RESOLUCIONES 

CON EJECUTORIA  PARA ARCHIVO HV 

2015

22/01/2015 30/09/2015 1 126 PAPEL

1 Asistencia Técnica 01/01/2014 31/01/2014 277
2 Asistencia Técnica 01/01/2015 14/10/2015
3 PETI 01/01/2014 31/01/2014 5
4 PETI 01/01/2015 14/10/2015 5
5 Consolidado de Porogramas 01/01/2014 31/01/2014 2

6 Actas de Mecanismos de Integración 01/01/2014 31/01/2014 142

7 Actas de Mecanismos de Integración 01/01/2015 14/10/2015 41

8
Bitácora de Cópias de Seguridad 

Cronogramas
01/01/2014 31/01/2014 27

9
Bitácora de Cópias de Seguridad 

Cronogramas
01/01/2015 14/10/2015 8

10 Oficios Entrantes y Salientes 01/01/2014 31/01/2014 97
11 Oficios Entrantes y Salientes 01/01/2015 14/10/2015 27

12 Encuesta de Calificación del servicio 05/08/2015 05/08/2015 25

13 Plan de Contingencia 01/01/2015 14/10/2015 3

1 N/A NOMINA S.G.P MES DE ENERO 27/01/2015 01-31-2015 1 180 papel

2 N/A NOMINAS.G.P. MES DE FEBRERO 23/02/2015 28/02/2015 1 225 papel

3 N/A NOMINA MES DE MARZO 2015 24/03/2015 31/03/2015 1 225 papel

4 N/A NOMINA MES DE ABRIL 2015 24/04/2015 30/04/2015 1 180 papel

5 N/A NOMINA MES DE MAYO 2015 22/05/2015 31/05/2015 1 180 papel

NOMINA

SISTEMAS INFORMATICOS



6 N/A NOMINA MES DE JUNIO 2015 25/06/2015 30/06/2015 1 180 papel

7 N/A NOMINA MES DE JULIO 2015 27/07/2015 31/07/2015 1 180 papel

8 N/A NOMINA MES DE AGOSTO 2015 26/08/2015 31/08/2015 1 180 papel

9 N/A NOMINA MES DE SEPTIEMBRE 2015 24/09/2015 30/09/2015 1 200 papel

10 N/A
NOMINA AJUSTES HOMOLOGACION 

Y INDEXACION FALLECIDOS
19/05/2015 1 135 papel

11 N/A
NOMINA PRIMA DE SERVICIOS 

JULIO 2015
06/07/2015 12/07/2015 1 15 papel

12 N/A
PAGO AJUSTE HORAS EXTRAS 

PERSONAL ADMVO CELADORES 
04/06/2015 04/06/2015 1 49 papel

13 N/A
NOMINA PRIMA DE SERVICIOS Y 

BONIFICACION SENTENCIAS
12/06/2015 12/06/2015 1 20 papel

14 N/A REINTEGROS 04/02/2015 16/07/2015 1 46 papel

15 N/A PLAN PAGO NOMINAS 01/01/2015 01/01/2015 1 8 papel

16 N/A VIGENCIAS 24/03/2015 31/03/2015 1 35 papel

17 N/A RELACION SENTENCIAS 22/12/2014 13/07/2015 1 62 papel

18 N/A ACTAS 13/01/2015 06/06/2015 1 21 papel

19 N/A

COMUNICACIÓN Y RESPUESTA 

MEN PRIMAS DE SERVICIOS Y 

BONIFICACIONES (128 

SENTENCIAS)

14/05/2015 01/06/2015 1 40 papel

20 N/A FONDO NACIONAL DEL AHORRO 11/02/2015 18/08/2015 1 135 papel

1 correspondencia despachada 05/01/2015 05/02/2015 1 Papel
2 correspondencia despachada 05/02/2015 27/04/2015 2 Papel
3 correspondencia despachada 28/04/2015 06/07/2015 3 Papel
4 correspondencia despachada 07/07/2015 05/10/2015 4 Papel
5 correspondencia despachada 06/10/2015 20/10/2015 5 Papel
6 tutelas 2015 06/01/2015 15/10/2015 128 Papel

7
Contratación de la Secretaría de 

Educación
02/01/2015 20/10/2015

MXL4

242N

98

353 MB

1 NA Transp.Escolar municipio Aguadas 17/03/2015 20/04/2015 1 8 Papel
2 NA Transp.Escolar municipio Aguadas 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

3 NA Transp.Escolar municipio Aranzazu 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

4 NA Transp.Escolar municipio Belalcazar 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

UNIDAD JURIDICA

UNIDAD DE COBERTURA



5 NA Transp.Escolar municipio Chinchina 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

6 NA Transp.Escolar municipio Filadelfia 17/03/2015 20/04/2015 1 9 Papel

7 NA Transp.Escolar municipio La Dorada 17/03/2015 20/04/2015 1 10 Papel

8 NA Transp.Escolar municipio La Merced 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

9 NA Transp.Escolar municipio Marmato 17/03/2015 20/04/2015 1 8 Papel

10 NA Transp.Escolar municipio Marquetalia 17/03/2015 20/04/2015 1 7 Papel

11 NA Transp.Escolar municipio Marulanda 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

12 NA Transp.Escolar municipio Neira 17/03/2015 20/04/2015 1 8 Papel

13 NA Transp.Escolar municipio Norcasia 17/03/2015 20/04/2015 1 14 Papel

14 NA Transp.Escolar municipio Pacora 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

16 NA Transp.Escolar municipio Palestina 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

17 NA Transp.Escolar municipio Pensilvania 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

18 NA Transp.Escolar municipio Riosucio 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

19 NA Transp.Escolar municipio Risaralda 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

20 NA Transp.Escolar municipio Salamina 17/03/2015 20/04/2015 1 8 Papel

21 NA Transp.Escolar municipio Samana 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel
22 NA Transp.Escolar municipio San Jose 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel
23 NA Transp.Escolar municipio Supia 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel
24 NA Transp.Escolar municipio Victoria 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

25 NA Transp.Escolar municipio Villamaria 17/03/2015 20/04/2015 1 6 Papel

26 NA Transp.Escolar municipio Viterbo 17/03/2015 20/04/2015 1 7 Papel
27 NA Contratos PAE 04/03/2015 22/06/2015 1 1 200 Papel
28 NA Contratos PAE 30/06/2015 25/09/2015 1 2 151 Papel

29 NA C04-C03 MATRICULA 2013-2014-2015 26/09/2013 06/08/2015 1 145 folios Papel

30 NA DUE 26/09/2014 03/09/2015 1 146 folios fisico

31 NA 2014 14/01/2014 05/10/2015 1
Mxl241

2lrj

16,5 GB (17.790.315.176 bytes) 3.033 

archivos, 165 carpetas

PDF

Excel

Word

32 NA 2015 30/01/2015 19/10/2015
Mxl241

2lrj

PDF

Excel

Word

31,3 GB (33.687.653.067 bytes) 4.693 

archivos, 585 carpetas

PDF

Excel

Word

33 NA Auditoría Externa 2015 27/02/2015 27/02/2015 1 60 Fisico

UNIDAD DE CALIDAD



1 ACTAS UNIDAD DE CALIDAD EDUCATIVA 21/01/2014 06/10/2015 46 FOLIOS PAPEL

2 ACTAS UNIDAD DE CALIDAD EDUCATIVA 22/01/2015 28/09/2015 54 FOLIOS PAPEL

3 PROGRAMA TODOS A APRENDER 03/01/2015 29/09/2015 46 FOLIOS PAPEL

4

FORO EDUCATIVO DEPARTAMENTAL 

"CIUDADANOS MATEMATICAMENTE 

COMPETENTES"

19/05/2015 19/08/2015 90 FOLIOS PAPEL Y CD

5

 FORO EDUCATIVO DEPARTAMENTAL

- “MEJORES PRÁCTICAS DE AULA: 

CLASES INSPIRADORAS”

13/07/2015 24/08/2015 13 FOLIOS PAPEL Y CD

6 ETNOEDUCACION 19/02/2015 06/10/2015 94 PAPEL

7
PROCESO CONTRATACION IP CVD 001-

2013- IE LA LIBERTAD SAN JOSE
03/04/2014 03/04/2015 28 PAPEL

8 TABLETAS PARA EDUCAR 01/03/2015 06/10/2015 150 PAPEL
9 CONECTIVIDAD 2015 05/01/2015 16/02/2015 23 PAPEL
10 CONVENIO 310434 FIDUPREVISORA 02/06/2014 31/08/2015 137 PAPEL
11 COMPUTADORES PARA EDUCAR 08/05/2015 22/09/2015 8 PAPEL
12 EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS 2015 17/03/2015 08/10/2015 24 PAPEL

13 CENTROS DE INNOVACION EDUCATIVA 29/01/2015 04/05/2015 71 PAPEL

14 LICENCIAS MICROSOFT 10/02/2015 16/10/2015 106 PAPEL
15 PUNTOS VIVE DIGITAL 02/03/2015 16/06/2015 140 PAPEL
16 KIOSCOS VIVE DIGITAL 16/02/2015 16/02/2015 7 PAPEL
17 CALDAS VIVE DIGITAL 27/01/2014 23/02/2015 64 PAPEL

18
ENTREGA DE ACTIVIDADES 

PARQUESOFT
05/02/2015 24/09/2015 262 PAPEL

19
SUPERVICION CONTRATO NRO 

21042015-0266 TOMO I
13/04/2015 28/07/2015 215 PAPEL

20
SUPERVICION CONTRATO NRO 

21042015-0266 TOMO II
08/05/2015 21/08/2015 255 PAPEL

21
SUPERVICION CONTRATO NRO 

21042015-0266 TOMO III
31/08/2015 27/08/2015 73 PAPEL

22
ACTAS DE ENTREGA- CALDAS VIVE 

DIGITAL
03/03/2015 03/08/2015 400 PAPEL

23 RIESGOS LABORALES 13/04/2015 VIGENTE X X 54.1 MB

PDF

Excel

Word

24 JORNADA UNICA 20/06/2015 02/10/2015 226 PAPEL

25 MODERNIZACIÓN 24/10/2014 19/08/2015 x 80 Folios fisico



26 MODERNIZACIÓN - ESTRUCTURA 31/10/2012 19/05/2015 X 139 Folios fisico

27

AUTOEVALUACIÓN 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO 

OFICIALES

13/02/2015 07/05/2015 X X 39 MB

PDF

Excel

Word

 1 INFRAESTRUCTURA  04-03-2015  08/09/2015 200 Papel

 2. CIRCULARES WEB 07-01-2015  11/06/2015 200 Papel

2.1  CIRCULARES WEB  10-06-2015  09-09-2015  200 Papel

 2.2 CIRCULARES WEB 09-09-2015  21/10/2015 93 Papel

3.0  CONTRATACION Y PRESUPUESTO 
04-03-2015 

10/09/2015
92 Papel

 4.0 REQUERIMIENTOS INTERNOS  02-02-2015  27/07/2015 93 Papel

Firma: Firma: Firma:

Cargo: Cargo:

UNIDAD DE PLANEACION

Entregado por: Revisado por: Recibido por:

Cargo:



MEDIA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

Inventario documental con corte al 30de septiembre de 2015 , para entrega de archivos en concordancia con el artículo 15 de la Ley 594 de 2000.

Objetivo: 

Dar cumplimiento al artículo 15 de la ley General de Archivos, relacionando  los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas como en depósitos de archivo central o archivos históricos en todas las sedes con las que pueda contar la 

entidad y  aquellos depósitos que se tengan en calidad de arrendamiento  sea este de la dependencia o de la entidad, indicando las características de cada uno de estos (volúmenes, fechas, anexos, ubicación)  

Frecuencia 

de consulta
Observaciones

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL



BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA

BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA
BAJA PLANTA

MEDIA PLANTA

MEDIA PLANTA

ALTO PLANTA

ALTO PLANTA

ALTO PLANTA

ALTO PLANTA
ALTO PLANTA

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS



ALTA FONDOS EDUCATIVOS

ALTA FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS



FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

FONDOS EDUCATIVOS

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO



alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO



alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO

alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO
alta PRESUPUESTO

media contratacion

media contratacion

media contratacion

media contratacion

Bajo Archivo Bienes Muebles SED  oficina 

5171

6201

300

1503

9233

3900

1184



Alta

Incapacidades de Accidente de 

trabajo, enfermedad general, 

licencias de maternidad, paternidad, 

Ley de luto, 

Baja Planta central, Zona Centro sur 

Baja
Zona Centro Sur, Pacora, Aranzazu y 

Aguadas  

Baja Pacora 

Baja Risaralda y Marquetalia 

Baja Dorada. Marquetalia y San Jose 

Baja Victoria, Viterbo 

Baja
Anserma,Belalcazar,La Merced , 

Pensilvania y Riosucio

Baja Samana y Norcasia

Bajo  Oficina Administrativa y Financiera  

Mediana  Oficina Administrativa y Financiera  

Bajo  Oficina Administrativa y Financiera  

Alta  Oficina Administrativa y Financiera  

Bajo  Oficina Administrativa y Financiera  

Mediana  Oficina Administrativa y Financiera  

Bajo  Oficina Administrativa y Financiera  

Bajo  Oficina Administrativa y Financiera  

baja Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano



media Atencion al ciudadano

Baja Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

baja Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano

media Atencion al ciudadano
media Atencion al ciudadano

bajo Carrera Administrativa
bajo
Media
Media
bajo
Media
bajo
Media
bajo
bajo
bajo

bajo

Alta



Alta

FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

ALTA

ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO DE # 

DE CEDULA 
FRECUENCIA 

MEDIA
ARCHIVADOS POR FECHAS

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR FECHAS

FRECUENCIA 

MEDIA
ARCHIVADOS POR FECHAS Y TEMAS

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR # CONSECUTIVO

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR FECHAS

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR FECHAS



FRECUENCIA 

ALTA
FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR CONSECUTIVO PQR

FRECUENCIA 

ALTA
ARCHIVADOS POR FECHAS

FRECUENCIA 

MEDIA
ARCHIVADOS POR FECHAS

Bajo
Bajo
Bajo
Bajo
Bajo

Bajo

Bajo

Bajo

Bajo

Bajo
Bajo

Bajo

Bajo

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA



Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

Frecuencia 

media
NOMINA

media
media
media
media
media
alta

alta

Baja
Baja

Baja

Baja
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Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja

Baja
Baja
Baja
Baja

Baja

Baja
Media
Media

ALTA
procesos de matricual y resoluciones 

vigente de matricula

ALTA

NOVEDADES DE APERTURAS Y 

CIERRES DE ESTABLECIMIENTOS 

EDUCATIVOS 

ALTA
REPORTES DE MATRICULA 

CERTIFICACIONES 

ALTA
REPORTES DE MATRICULA 

CERTIFICACIONES 

Media
Información relacionada con la 

Auditoría Externa a la matrícula.

UNIDAD DE CALIDAD



MEDIA

MEDIA
CON INGRESO DE DOCUMENTOS 

ACTUALMENTE

BAJA
CON INGRESO DE DOCUMENTOS 

ACTUALMENTE

BAJA
INCLUYE CD DE INFORME DE COMISION 

FORO EDUCATIVO NACIONAL

BAJA

BAJA

BAJA

MEDIA
MEDIA
MEDIA
BAJA
BAJA

BAJA

ALTA
MEDIA
BAJA
BAJA

BAJA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

COMUNICACIONES, PARA SURA, 

COTIZACIONES, CIRCULARES --  

RESOLUCIONES, GLORIA AMPARO -

WILLIAM, CUENTAS, 

presentacionafiliacionarlsurainstituci

oneseducativas URL SURA, ACTAS, 

SAN FRANCISCO DE  

PAULA.CHINCHINÁ, INFORMES, SAN 

FRANCISCO DE  PAULA.CHINCHINÁ

ALTA

ALTA

Actas de asistencia tecnica del MEN

Oficios enviados 

Oficios recibidos 



MEDIA

Decretos de implementación de la 

estructura organizacional.

Estudio de encargos

BAJA
Formularios 

Informe

Media Planeacion

Media Planeacion

Media Planeacion

Media Planeacion

Media Planeacion

Media Planeacion
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