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“POR EL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA”

EL GOBERNADOR (E) DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS en uso de sus
atribuciones constitucionales y legales, en especial las que confiere el articulo 305
de la Constitucién politica, articulo 95 numeral 19 del Decreto 1222 de 1986, Ley
1564 de 2012, Ley 1066 de 2006, Decreto 4473 de 2006, Decreto Extraordinario
624 de 1989 - Estatuto Tributario Nacional, Ley 6° de 1992 y Decreto Departamental
569 del 25 de octubre de 2021.

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la
desconcentracidon de funciones.

Que el numeral 1 del articulo 305 de la Constitucion Politica, impone a los
Gobernadores “Cumplir y hacer cumplir la Constitucion, las leyes, los decretos del
Gobierno y las ordenanzas de las Asambleas Departamentales.”.

Que el numeral primero del articulo 2° de la Ley 1066 de 20086, fija la obligacion para
las entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de
las actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado y
que dentro de estas tengan que recaudar rentas o caudales publicos del nivel
nacional o territorial de “Establecer mediante normatividad de cardcter general, por
parte de la maxima autoridad o representante legal de la entidad publica, el
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera, con sujecion a lo dispuesto en la
presente ley, el cual debera incluir las condiciones relativas a la celebracion de
acuerdos de pago.”

Que el articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, otorgd la facultad de cobro coactivo a las
entidades publicas, asi* “Las entidades publicas que de manera permanente tengan
a su cargo el gjercicio de las actividades y funciones administrativas o la prestacion
de servicios del Estado colombiano y que en virtud de estas tengan que recaudar
rentas o caudales publicos, del nivel nacional, terntorial, incluidos los érganos
autonomos y entidades con régimen especial otorgado por la Constitucién Politica,
tienen junisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor
y, para estos efectos, deberan seguir el procedimiento descrito en el Estatuto
Tributano.”

Que el paragrafo 2 del articulo 5 de la Ley 1066 de 2006, faculta a los representantes
legales de las entidades publicas para dar por terminados los procesos de cobro
coactivoy proceder a su archivo, en aplicacion del articulo 820 del Estatuto tributario
Nacional.
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Que la Resolucién 357 del 23 de jullo de 2008, "Por la cual se adopta el
procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de
evaluacioén a la Contaduria General de la Nacién", expedida por el Contador General
de la Nacion, establece para las entidades publicas, la obligacion de depurar la
informacion contable, en forma permanente y sostenible.

Que, el Departamento de Caldas debera establecer los parametros para aprobar tal
depuracion en los casos en que se determine su dificil cobro o cuando se
compruebe que la relacion costo-beneficio sea desfavorable para sus finanzas.

Por lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Manual Interno de recaudo de cartera del
Departamento de Caldas, cuyo objeto es orientar los lineamientos paso a paso para
realizar el tramite de las actuaciones administrativas y procesales que deben
adelantarse para el cobro realizado por el Departamento de Caldas, determinando
las politicas, criterios, competencias y procedimientos, asi como establecer los
requisitos y condiciones para otorgar facilidades para el pago de las mismas.

ARTICULO SEGUNDO: EI presente acto administrativo aplica a todas las
dependencias y/o procesos que Integran el Mapa de Procesos de la Administracion
Departamental y sera compromiso de todos los funcionarios de la Administraciéon
Departamental su cabal aplicacion.

ARTICULO TERCERO: El presente acto administrativo, rige a partir de la fecha de

su publicacién en la Gaceta Departamental y deja sin efecto el Decreto
Departamental 042 del 18 de abni de 2012

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

JAIME ALBERTO VALENCIA RAMOS
GOBERNADOR
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Aprobdé Mana Lillana Lopez Palacio - Secretaria Jurl’dma%\m
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MANUAL INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DE
CALDAS

GENERALIDADES

Definicién del Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo: Es el acto administrativo
de caracter general expedido por el representante legal de la entidad, que contiene
las reglas que regiran el desarrollo del proceso de cobro coactivo dentro del marco
de las disposiciones legales y de orden administrativo vigentes

Fundamento Legal Manual Administracion y Cobro De Cartera: Constitucién
Politica de Colombia, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencloso
Administrativo — Ley 1437 de 2011, Cédigo General del Proceso — Ley 1564 de
2012, Ley 1066 de 2006, Decreto 4473 de 2006, Decreto Extraordinario 624 de 1989
- Estatuto Trnibutano Nacional y Ley 6° de 1992

Glosario- Definiciones Para efectos del proceso de recaudo de cartera de la
Gobernacion de Caldas, se adoptan las siguientes definiciones:

Cartera Son valores que corresponden a derechos de cobro reales de la
Gobernacién de Caldas, onginados en desarrollo de sus funciones y cometido
estatal.

Cobro Coactivo Es la etapa procesal en la cual la entidad ejecutora utiliza los
medios coercitivos para satisfacer las obligaciones exigibles a su favor, una vez
agotada la etapa persuasiva, siempre y cuando el titulo retina los requisitos para
ser exigido coactivamente.

Cobro Persuasivo Consiste en la actuacion de la administracion, tendiente a
obtener el pago voluntario de las obligaciones vencidas a cargo del deudor. Su
principal objetivo es la recuperacion de la cartera, incluyendo los factores que
la  componen (capital, intereses y/o multas), o el aseguramiento del
cumplimiento del pago mediante el otorgamiento de facilidades de pago con el
lleno de los requisitos legales.

Embargo Consiste en una medida cautelar o preventiva cuyo fin es limitar el
dominio de los bienes pertenecientes al deudor, impidiendo el traspaso o
gravamen de los mismos, para que una vez determinados e individualizados y
precisado su valor mediante el avalto, se proceda a su venta o adjudicacion.

Facilidad de Pago Figura juridica mediante la cual la Gobernacioén de Caldas
permite al deudor en cualquier momento del proceso de cobro (persuasivo o
coactivo), cancelar por cuotas y/o ampliar el plazo otorgado inicialmente para el
pago de sus obligaciones.
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Garantias Acto o contrato mediante el cual un tercero ampara un resgo
determinado o determinable.

Mandamiento de Pago Es el acto administrativo procesal que consiste en la
orden de pago que dicta el funcionario ejecutor para que el ejecutado pague la
suma liquida de dinero adeudada contenida en el titulo ejecutivo, junto con los
intereses desde cuando se hicieron exigibles hasta la extinciéon de la obligacion.

Medida Cautelar Es un instrumento con el cual el ordenamiento juridico protege
de manera provisional los bienes, de los perjuicios que puedan ocasionarse con
el proceso o la efectividad del crédito perseguido.

Notificacion Es el acto mediante el cual se pone en conocimiento del deudor
una decisién en el curso del proceso de cobro administrativo coactivo.

Titulo Ejecutivo Constituye titulo, el documento, acto administrativos contrato,
siempre que en los mismos conste una obligacidn clara, expresa y actualmente
exigible, que sirve al acreedor (Gobernacion de Caldas) para dar inicio a un
procedimiento ante una autondad administrativa o judicial, mediante el cual se
exige al deudor el cumplimiento forzado de las obligaciones incorporadas en el
documento o conjunto de ellos.

Remisibilidad Facultad para suprimir los registros de las deudas a cargo de
personas que hubieren muerto sin dejar bienes y de las deudas que, no
obstante, las diligencias que se hayan efectuado para su cobro, no cuenten con
respaldo alguno, siempre que, ademas de no tenerse noticia del deudor, la
deuda tenga una anternoridad de mas de cinco anos

Partes Los sujetos que intervienen en el proceso de jurisdiccidn coactiva, se
dividen en el sujeto activo que es el Estado, representado por la entidad publica
ejecutante y el sujeto pasivo que es el obligado, es decir, la persona natural o
juridica de quien se predica ser deudor del sujeto activo con fundamento en un
titulo ejecutivo.

Relacion Costo Beneficio Aplicacion de la metodologia de estudio costo
beneficio de reconocido valor técnico, que determina que los costos
relacionados con el proceso de gestién de cobro de cartera son superiores a los
beneficios estimados, es decir que no se obtenga beneficio alguno, por lo que
procede a ordenar su depuracion contable al resultar desfavorable para las
finanzas de la respectiva entidad

Matriz de costos y tilempo Es un cuadro en donde se relacionan las actividades

identificadas en el cobro persuasivo y coactivo, asignandole su respectivo costo
y el tiempo que requiere dicha actividad para ejecutarla.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Objeto del Manual- El propésito del presente documento es armonizar,
unificar y articular el proceso de recaudo en el proceso de cobro en etapa persuasiva
y coactiva y recuperacién de cartera a favor de la Gobernacion de Caldas definiendo
las directrices a seguir en el proceso de gestion de cobro Este manual describe los
procesos y operaciones a realizar para el logro de un recaudo en el proceso de
cobro en etapa persuasiva y coactiva ordenado y eficiente de las sumas que por
todo concepto le adeuden a la Gobernacién de Caldas, estableciendo un método
estandar que contribuya al cumplimiento eficiente de la gestion Igualmente,
establece el manual el procedimiento, para obtener mediante el ejercicio del cobro
persuasivo y coactivo administrativo el pago de las sumas de dinero a favor
Gobernacion de Caldas

Articulo 2°. Ambito de aplicacién. El Reglamento Interno del Recaudo de Cartera
establece el conjunto de condiciones para adelantar la gestién y el procedimiento
de cobro coactivo de las rentas o caudales publicos del Departamento de Caldas,
segun lo previsto en el articulo 50 de la Ley 1066 de 2006, siendo de obligatona
observancia y cumplimiento por parte de los servidores publicos del ente territonal.

Articulo 3°. Principios rectores. Las actuaciones dentro del proceso de cobro
administrativo coactivo se efectuaran con arreglo a los principios de economia,
celendad, imparcialidad, publicidad y eficiencia, con fundamento en las garantias
constitucionales de legalidad, debido proceso y derecho de defensa y contradiccion.

Articulo 4°. Competencia General. La competencia para adelantar las labores de
cobro persuasivo y coactivo reposa en el profesional especializado del grupo de
cobro coactivo, 0 quien haga sus veces y en aquellos que por ley tenga esta
competencia

El cobro persuasivo seré facultativo para la administracion

Paragrafo. Las labores de cobro persuasivo podran ser adelantadas por la
dependencia o funcionario que originé el titulo ejecutivo.

Articulo 5°. Competencia funcional de la Unidad de Transito. En la Unidad de
Transito departamental de Caldas, la competencia funcional para recuperar o cobrar
el valor de las multas que se impongan a los contraventores por Iinfraccion en las
normas de transporte y transito y las demas obligaciones que se causen a favor del
Departamento de Caldas a través de esa Unidad, se adelantaran por el profesional
especializado grado 06, codigo 222 de la Unidad de Transito Departamental de
Caldas de conformidad con el articulo 52 de la Ley 336 de 1996 y los
articulos 140y 159 de la ley 769 del 2002.
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Articulo 6°. Depuracion contable y normalizacién de cartera. Las dependencias
que produzcan titulos ejecutivos enviaran un informe al Comité Técnico de
Sostenibilidad del sistema contable cuando estos se encuentren afectados por
algunas de las causales establecidas en la resolucién 357 del 2008 de la CGN, se
determine su dificil cobro o cuando se compruebe que la relacion costo beneficio
para la determinacion y/ o cobro sea desfavorable para las finanzas del
Departamento.

CAPITULO I
CLASIFICACION Y SELECCION DE LA CARTERA

Articulo 7°. Clasificacion de la Cartera. A efectos de definir los cnterios para el
adelantamiento de las labores de cobro persuasivo o coactivo, la cartera del
Departamento debera ser clasificada de la siguiente manera

1. Segun la naturaleza de la deuda:

a. Deudas de origen tributario: Estas deberan a su vez clasificarse por
cada uno de los tributos administrados por el Departamento

b. Deudas de origen no tributario: Estas deberan a su vez clasificarse
por la naturaleza de la obhgacion, esto es, civil, comercial,
administrativa, laboral, disciplinana, fiscal, laboral, sancién por
contravencién a las normas de transito, cuotas partes pensionales,
rentas monopolio etc

2. Segun la antigliedad de la deuda: Para esta clasificacién se tendra en
cuenta la fecha de constitucion del respectivo titulo ejecutivo, asi

a. Deudas que constan en titulos constituidos en un término superior a
dos (2) anos.

b. Deudas que constan en titulos constituidos en un término inferior a
dos (2) afios

3. Segun la cuantia de la deuda:
a. Menor cuantfa: Obligaciones hasta veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes.
b. Mayor Cuantia: Obligaciones superiores a veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes

4. Segun la gestién adelantada:

a. Obligaciones en etapa de investigacion de bienes.

B B O ggobercaldos
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Obligaciones con mandamiento de pago expedido, pero no notificado
Obligaciones con mandamiento de pago expedido y notificado
Obligaciones con acuerdo de pago suscrito.

Obhgaciones con orden de ejecucion.

Obligaciones en Instancia de remate de bienes.

Procesos suspendidos por demanda del titulo en la jurisdiccion
contencloso administrativa o prejudicialidad.

@rpoop

5. Segun el perfil del deudor:

a. Personas naturales
b. Personas juridicas
c. Entidades publicas
d. Otros

Articulo 8°. Criterios de seleccidn para el cobro de cartera: El orden de prelacion
para las labores de cobro coactivo se cenira a los criterios de clasificacion de cartera
de que tratan los numerales 2 y 3 del articulo 7 del presente manual, y en su orden
sera

1 Obligaciones de mayor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos ejecutivos constituidos en un término superior a tres (3) afos.

2 Obligaciones de mayor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos constituidos en un término superior a dos (2) afios e inferior a tres (3)
anos

3. Obligaciones de menor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos ejecutivos constituidos en un término superior a tres (3) anos.

4. Obligaciones de menor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos constituidos en un término superior a dos (2) afnos e inferior a tres (3)
anos.

5. Obligaciones de mayor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos ejecutivos constituidos en un término superior a un (1) afo e inferior a
dos (2) anos

6. Obligaciones de menor cuantia, de cualquier naturaleza, que consten en
titulos constituidos en un término superior a un (1) afio e Inferior a dos (2)
anos

7. Obhgaciones de mayor cuantia que consten en titulos constituidos en un
término inferior a un (1) afo.

8. Obligaciones de menor cuantia que consten en titulos constituidos en un
término inferior a un (1) ano.

Paragrafo. Sin perjuicio de lo anterior, se dara prelacién a aquellas obligaciones
que, independientemente de su cuantia, consten en titulos ejecutivos cuya
prescripcién se encuentre a menos de un afio de operar, para lo cual se tendra en A(
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cuenta el término de prescripciéon aplicable conforme con la naturaleza de la
obligacion.

En igual sentido, se dara prelacién a aquellas obligaciones en relacion con las
cuales se hayan dictado mandamientos de pago que se encuentren pendientes de
notificacion

. CAPITULO il )
DEPURACION CONTABLE Y NORMALIZACION DE CARTERA

Articulo 9°. Medicién y depuracidn de la Cartera. A efectos de medir y depurar la
cartera a favor del Departamento por lo menos una vez al afio el profesional
especializado del Grupo de Cobro Coactivo deberéa elaborar un informe en el cual
se relacione:

1. El monto global de las obligaciones a favor del Departamento.

2. Obligaciones que constan en titulos ejecutivos y cuantia de las mismas.

3 Obligaciones que no son exigibles por no constar en titulos ejecutivos y
cuantia de las mismas.

4. Obligaciones prescritas, proximas a prescribir y cuantia de las mismas

5. Identificacion y estado de registros (registros con inconsistencias,
informacién incompleta, etc.).

Articulo 10°. Procedimiento de depuracién y saneamiento de la cartera. Para
efectos de la depuracion y saneamiento de la cartera, se atenderan los
procedimientos establecidos por la Contaduria General de la Nacién mediante la
Resolucion N° 357 de 2008 “Por la cual se adopta el procedimiento de control
interno contable y de reporte del informe anual de evaluacion a la Contaduria
General de la Nacion” y demds normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan.

Una vez verificada la existencia de obligaciones que deben ser objeto de depuracion
y saneamiento contable, se deberan atender los procedimientos establecidos por €l
departamento para el saneamiento y depuracién de la contabilidad en los términos
sefalados en el Decreto 1282 de 2002, y demas normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan

CAPITULO IV.
PROCESO DE COBRO.

Articulo 11°. Etapas del proceso de cobro. El proceso administrativo de cobro en
el Departamento de Caldas tiene las siguientes etapas:

a) Validacién de titulo
b) Cobro persuasivo.
[ oboactlvo.
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Articulo 12°. Caracteristicas del titulo ejecutivo. Para el cobro de las rentas o
caudales publicos, el Departamento de Caldas, sera responsable de constituir el
titulo ejecutivo de la obligacién de manera clara, expresa y exigible, conforme con
la legislacion que regula el origen de la misma, asi como, de establecer la legal
gjecutoria del mismo, sin perjuicio del cobro de los titulos que provienen del deudor,
como resulta ser el caso de las declaraciones tributarias presentadas por los
contribuyentes y los demas titulos ejecutivos senalados en el articulo 828 del
Estatuto Tributano Nacrional

Se entendera por obligacion clara, expresa y exigible, lo siguiente.

Clara Aquella que es faciimente inteligible y se entiende en un solo sentido, significa
que no debe dar lugar a equivocos, es decir, que se encuentre plenamente
identificado el deudor, la naturaleza de la oblgacién y los factores que la
determinan

Expresa: En el documento que contiene la obligacién debe constar en forma nitida
el crédito- deuda, sin que sea necesario realizar un anahsis logico para inferirla.

Exigible: La obligacion sea ejecutable, es decir, que puede demandarse su
cumplimiento por no estar pendiente de plazo o una condicién, o de estarlo ya se
cumplhé; tratdndose de actos administrativos, que se haya agotado la oportunidad
para interponer los recursos ante la administracion y que estos no hayan perdido su
ejecutoria.

Articulo 13°. Validacion de titulo. Consistira en verificar la exigibilidad, existencia
de la obligacién y si cumplen con los requisitos para ser considerados titulos
ejecutivos, determinando la naturaleza; el deudor de la obligacién, la cuantia de la
obligacion; periodo a que corresponde la obligacién, la ocurrencia o existencia de
hechos que den lugar a la interrupcidn o suspension de la prescripcion y la fecha de
prescripcion

Paragrafo 1. Cuando los titulos ejecutivos sean recibidos en medio magnético,
sistemas de Iinformacién o traslados por medio de software, el funcionario
competente certificara el detalle y discnminacion de cada uno.

Paragrafo 2' Las dependencias que produzcan titulos ejecutivos deberan remitirlos
a la oficina de cobro coactivo a mas tardar dentro de los tres meses siguientes de
la ejecutoria del titulo.

Articulo 14° Titulos Ejecutivos. Seran considerados titulos ejecutivos susceptibles
de cobro por el procedimiento administrativo de cobro coactivo, todos aquellos
documentos en los cuales conste una obligaciéon a favor del Departamento de
manera clara, expresa y actualmente exigible.
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Entre otros, son titulos ejecutivos, los siguientes.

1. Las hquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las
declaraciones tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para
su cancelacion.

2. Las liguidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Resolucidon sancién por contravencidon a las normas de transito (ley 769 de
2002)

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Departamento para afianzar
el pago de obligaciones de cualquier naturaleza, a partir de la ejecutona del
acto de la Administracion que declare el incumplimiento o exigibiidad de las
obligaciones garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que
decidan sobre las demandas presentadas en relacion con los impuestos,
anticipos, retenciones, sanciones e Intereses u otras obligaciones
contractuales de cualquier naturaleza.

6. EI titulo complejo que debe constituirse para el cobro de las cuotas partes
pensionales

7. Los sefalados en el articulo 99 de la Ley 1437 de 2011, Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y demas
normas que o modifiquen o adicionen

8. Los deméas actos de la Administracién debidamente ejecutoriados, en los
cuales se fien sumas liquidas de dinero a favor del Departamento.

Articulo 15°. Etapa de Cobro persuasivo. El cobro persuasivo se adelantara
como una etapa previa, no obligatona, al procedimiento de cobro administrativo
coactivo, procurando el pago inmediato y voluntano de las obligaciones dinerarias
a favor del Departamento de Caldas

Tendra como principal objetivo la recuperacion total e inmediata de la cartera o el
aseguramiento del cumplimiento del pago mediante el otorgamiento de plazos o
facilidades para el pago, con el lleno de los requisitos legales, constituyéndose en
una politica de acercamiento mas efectiva con el deudor, tratando de evitar el
proceso de cobro administrativo coactivo a menos que por la importancia de la
cuantia o por encontrarse préoxima la prescripcidn, sea necesario iniciar de
inmediato el cobro administrativo coactivo

No obstante, en aras del principio de economia consagrado en el numeral 12 del
articulo 3 del Codigo de Procedimiento Administrativo, es recomendable en
cualquier etapa del proceso realizar acciones tendientes a obtener el pago
voluntario

Articulo 16°. Actuaciones en la etapa de cobro persuasivo. Para llevar adelante
el cobro persuasivo, el funcionario competente podra desarrollar las siguientes
acciones:

ann wgobercoldos
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Conocimiento de la deuda y del deudor Entendiendo por tal las referencias en
las cuales sea posible contactar al deudor para efectos de comunicaciones y
notificaciones Comprende ademas la determinacién del monto y el estado de la
obligacion, el domicilio del deudor, su lugar de trabajo, direcciones y teléfonos,
principales y secundarios

Realizacion de comunicaciones telefonicas y/o escritas Por este medio se
requiere al deudor para el cumplimiento de las obligaciones, ademas, se informara
de manera clara, lugar y oportunidad de realizar el pago o las facilidades para este.

Realizacion de visitas o entrevistas Si se conoce el domicilio del deudor, podran
realizarse algunas visitas con el propédsito de suministrar al deudor la informacion
relativa a la deuda pendiente de pago, al tiempo que Informara al deudor las
diferentes alternativas a implementar para solucionar la obligacion (Pago total,
abono y suscripcion de la facilidad o acuerdo de pago), asi como las implicaciones
de mostrarse renuente y pasar a la etapa de cobro coactivo

Realizacion de campanas publicitarias y masivas: Se comunicara por medios
masivos de difusién, mensajes de datos, redes sociales u otros los beneficios,
fechas, deudores y obligaciones con el fin de conseguir el pago de la deuda

Paragrafo. De todas las actuaciones en la etapa de cobro persuasivo deberéa dejar
constancia en el expediente y en los aplicativos que se tengan para ese fin

Articulo 17°. Término para la realizacion de la etapa de Cobro Persuasivo. Los
procedimientos adelantados en esta etapa, deberan surtirse en un plazo maximo de
seis (6) meses contado a partir de la fecha de reparto del respectivo expediente Sin
perjuicio que se adelanten paralelamente al cobro administrativo coactivo.

Articulo 18°. Procedimiento de cobro coactivo. Se adelantard de conformidad
con el procedimiento establecido en el Estatuto Tributario Nacional, en especial por
los articulos 823 y siguientes, asi como, a las remisiones normativas que en él se
establezca y por las normas del Coédigo General del Proceso en matenas
relacionadas con las medidas cautelares, régimen probatorio, y otros temas no
regulados por aquel

Adicionalmente, para el recaudo de la cartera, se observaran las siguientes reglas.

1. Previo a la notificacion del mandamiento de pago deberan decretarse las

medidas cautelares en relacién con los bienes determinados en la
Investigacion de bienes

Para estos efectos, se ordenara el registro de los embargos de conformidad
con lo preceptuado en el articulo 593 del Cédigo General del Proceso.
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2. Los auxiliares de la administracidon que funjan como peritos 0 secuestres
seran escogidos de la lista de auxilares de la Oficina de la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales de la jurisdiccion del Departamento de
Caldas, y en su defecto de la lista de auxiliares establecida por el Consejo
Superior de la Judicatura.

3. Los auxiliares de la administracion designados como secuestres deberan, sin
excepcién, constiturr una caucion del cincuenta por ciento (50%) de los
bienes entregados para su custodia

4. Verificar la existencia de procesos anteriores en contra del mismo deudor, y
en caso de su existencia proceder a su acumulacion Para estos efectos se
recurrira alas normas de acumulacidn de procesos establecidas en el Cédigo
General del Proceso.

5. Los honorarios de los auxiliares de la justicia se fijaran por el funcionario
ejecutor tomando en consideracion las tarifas adoptadas por el Consejo
Superior de la Judicatura para los auxiliares de la administracion de justicia.

Paragrafo 1. En todo caso que se decreten medidas cautelares, se debera observar
los limites de inembargabilidad sefalados en el estatuto tributario nacional.

Articulo 19°. Investigacion de Bienes. En esta etapa se identifican y estudian los
bienes (muebles, inmuebles, titulos de contenido crediticio, entre otros), que tiene
el deudor antes de embargarlos, solicitando informacién en oficinas de Registro e
Instrumentos Publicos, Institutos Municipales de Transito y Transporte, y Camaras
de Comercio a nivel Nacional, Entidades Financieras, Entre otros.

Articulo 20°. Mandamiento de pago. El funcionario competente para exigir el cobro
coactivo, expedira el mandamiento de pago ordenando la cancelacion de las
obligaciones pendientes mas los intereses respectivos. Este mandamiento se
notificara personalmente al deudor, previa citacion para que comparezca en un
término de diez (10) dias, contados a partir del recibo de la comunicacidén Si vencido
el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificara por correo
certificado o via electrénica. En la misma forma se notificara el mandamiento
ejecutivo a los herederos del deudor y a los deudores solidarios.

Cuando la notificacioén del mandamiento ejecutivo se haga por correo electrénico,
debera informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar La
omision de esta formalidad, no invalida la notificaciéon efectuada

Articulo 21°. Excepciones. Contra el mandamiento de pago procederan las
siguientes excepciones:

1 ng efectivo
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2. La existencia de acuerdo de pago.
3. La de falta de ejecutornia del titulo

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del
acto administrativo, hecha por autoridad competente

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcion de la acciéon de cobro, y
7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profino.

Paragrafo. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan ademas, las siguientes excepciones

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasaciéon del monto de la deuda

Articulo 22°. Tramite de excepciones. Dentro del mes siguiente a la presentacién
del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el funcionario competente
decidira sobre ellas, ordenando previamente la practica de las pruebas, cuando sea
del caso.

Articulo 23°. Excepciones probadas. Si se encuentran probadas las excepciones,
el funcionario competente asi lo declarard y ordenara la terminacién del
procedimiento cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas preventivas
cuando se hubieren decretado. En igual forma, procedera si en cualquier etapa del
procedimiento el deudor cancela la totalidad de las obligaciones

Cuando la excepcién probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en relacion
con los demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

Articulo 24°. Recursos en el procedimiento administrativo de cobro. Las
actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de cobro,
son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma
expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones definitivas.

Articulo 25°. Recurso contra la resolucion que decide las excepciones. En la
resolucnon que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha
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resolucién procede unicamente el recurso de reposicion ante el Jefe de la Division
de Cobranzas, dentro del mes siguiente a su notificacion, quien tendra para resolver
un mes, contado a partir de su interposiciéon en debida forma

Articulo 26°. Intervencion del contencioso administrativo. Dentro del proceso
de cobro administrativo coactivo, sélo seran demandables ante la Junsdiccion
Contencioso - Administrativa las resoluciones que fallan las excepciones y ordenan
lievar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no suspende el proceso de
cobro, pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de
dicha jurisdiccion

Articulo 27°. Orden de ejecucion. Si vencido el término para excepcionar no se
hubieren propuesto excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionario
competente profenira resolucidon ordenando la ejecucién y el remate de los bienes
embargados y secuestrados Contra esta resolucidén no procede recurso alguno.

Paragrafo. Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el presente
articulo, no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara
el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados; en caso
de desconocerse los mismos, se ordenara la investigacién de ellos para que una
vez identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con el remate de los
mismos

Articulo 28°. Liquidacion de crédito y costas. Para la realizacién la iquidacion
del crédito, es importante que se determine cuales obligaciones no han sido
canceladas; si se han realizado pagos o abonos, o si ha prosperado alguna de las
excepciones Esta informacion debera verificarse con el area financiera de la
Entidad

En cuanto a la liguidacidon de costas se deben incluir todos los gastos en que incurné
la Gobernaciéon de Caldas para lograr el pago de lo adeudado, tales como costo
recurso de personal, costos de la operacidn del software, costo del servicio de
mensajeria, costo de impresién, honorarios del secuestre, peritos, los gastos de
transporte, viaticos de los funcionarios por desplazamiento al sitio de la diligencia,
publicaciones, entre otros En el acto administrativo que ordena seguir adelante con
la ejecucidon se condenara al ejecutado al pago de costas de conformidad con el
articulo 836-1 del Estatuto Tributario.

El Cédigo General del Proceso en su articulo 446 establecié las siguientes reglas
para la liquidacion de crédito y costas:

a. Ejecutonado el acto administrativo mediante el cual se resuelven
excepciones siempre que no sea totalmente favorable al ejecutado o el que
ordena seguir adelante con la ejecucién, la Gobernacion de Caldas
rocedera a liquidar el crédito con especificacidn del capital, los intereses
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causados y la indexacion tratandose de multas, hasta la fecha que se
profiera, de acuerdo con lo dispuesto en el mandamiento ejecutivo,
adjuntando los documentos que la sustenten, si fueren necesarios.

En la liquidacién del crédito, debe tenerse en cuenta los pagos o abonos que
el gjecutado haya efectuado, asi como adicionar las costas procesales, si es
del caso.

En las costas se Iincluyen honorarios del secuestre, peritos, gastos de
transporte, publicaciones, costos de traslado de funcionarios para realizacion
de diigencias, viaticos, entre otros.

b. De la lhquidacién se dara traslado al ejecutado en la forma prevista en el
articulo 565 del Estatuto Tributario, por el término de tres (3) dias, dentro del
cual sélo podra formular objeciones relativas al estado de cuenta, para cuyo
tramite debera acompafiar, so pena de rechazo, una liquidacion alternativa
en la que se precisen los errores puntuales que le atribuye a la liquidacion
objetada.

c. Vencido el traslado, el funcionario ejecutor decidira si aprueba o modifica la
liquidacién por auto que solo sera apelable cuando resuelva una objeciéon o
altere de oficio la cuenta respectiva. El recurso, que se tramitara en el efecto
diferido, no iImpedira efectuar el remate de bienes, ni la aplicaciéon de dineros
ala deuda, en la parte que no es objeto de apelacion y hasta la concurrencia
del valor liquidado.

d. De lamismamanera se procedera cuando se trate de actualizar la liquidacién
en los casos previstos en la ley, para lo cual se tomara como base la
liquidacion que esté en firme.

Paragrafo: Para la liquidacion de costas, se tendran en cuenta los gastos en que
ha incurrido la administracién durante el proceso respectivo. La Jefatura de gestién
de Ingresos podra realizar estudio de los mismos para efecto de determinar las
costas procesales

CAPITULO V. NOTIFICACIONES

Articulo 29° Formas de notificacion Las notificaciones dentro de las actuaciones
del proceso administrativo de cobro coactivo se adelantaran conforme al Estatuto

4

de Rentas del Departamento en concordancia con el Estatuto Tributario Nacional
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CAPITULO VI.
FACILIDADES DE PAGO.

Articulo 30°. Definicion. La facilidad de pago es una figura mediante la cual, el
Departamento de Caldas concede plazos hasta por cinco anos para el pago de las
acreencias a su favor, a cargo de contribuyentes que se encuentren en mora; se
concedera por solicitud del deudor o un tercero a su nombre y a voluntad del
Departamento de Caldas, como facultad potestativa de acuerdo con la Ley 1066 de
2006, y el Decreto 1625 de 2016.

La administracion se abstendra de celebrar acuerdos de pago con deudores que
aparezcan reportados en el boletin de deudores morosos por el incumplimiento de
acuerdos de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduria General
de la Nacion expida la correspondiente certificacion.

Articulo 31°. Competencia. La competencia para conceder acuerdos de pago
radica en cabeza del profesional especializado de cobro coactivo y profesional
especializado de la Unidad de Transito Departamental y demas funcionarios que
por ley tengan asignada esta competencia.

En cualquier etapa del proceso administrativo de cobro se podra mediante
resolucion, conceder a los contribuyentes facilidades para el pago de sus
obligaciones siempre que cumpla con los requisitos sefialados en las disposiciones
legales, previo analisis por parte de la entidad de la capacidad de pago del deudor.

Articulo 32°. Solicitud de facilidad de pago. El interesado en obtener una facilidad
de pago debera presentar la solicitud por escrito, la cual contendra al menos los
siguientes datos. Plazo solicitado, valor de la cuota inicial, garantia ofrecida y
calidad en que actua el peticionario

La facilidad de pago podra ser solicitada por un tercero, y otorgarse a su favor; en
la solicitud debera cumplir todos los requisitos exigidos por las disposiciones legales
para su otorgamiento y sefalar expresamente que se compromete solidariamente
al cumplimiento de las obligaciones generadas por la faciidad otorgada, es decir,
por el monto total de la deuda, incluidos los Iintereses y demas recargos a que
hubiere lugar. Sin embargo, la actuacidn del tercero no libera al deudor principal del
pago de la obligacion ni impide la accion de cobro contra él.

Se podra conceder mas de una facihdad de pago, siempre y cuando el deudor se
encuentre al dia con los pagos establecidos en la facilidad de pago vigente y que la
nueva facilidad de pago solicitada corresponda a una obhigacién por diferente
concepto o renta

:ﬁ!l %1 8 sgobereoldas
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Articulo 33°. Respaldo para la concesion de plazos. Garantias.

Garantias en los Acuerdos de Pago. Para la suscripcion de acuerdos de pago, el
deudor o un tercero a su nombre, quien se compromete solidarlamente al
cumplimiento de la obligacién, previamente debera constituir y perfeccionar a favor
del Departamento, una garantia dependiendo el monto de la deuda, cuyo monto en
ningun caso podra ser inferior al monto de la obligacion principal mas los intereses
calculados para el plazo, entendiendo por obligacion principal la correspondiente al
valor del capital, intereses de mora calculados hasta la expedicién de la resolucion
que concede el acuerdo, y las sanciones cuando a ellas hubiere lugar.

Paragrafo. Podran concederse acuerdos de pago sin garantia, cuando se trate de
obligaciones cuya cuantia igual o inferior a diez (10) SMLMV y el término no sea
superior a un (1) afo En este caso, el funcionario ejecutor podra solicitar al deudor
una relacion de bienes que debera contener la informacion relativa a su ubicacidn,
identificacion, propiedad y valor comercial, de manera tal que permita verificar la
existencia y estado de los mismos.

Articulo 34°. Clases de garantias. Para los efectos del articulo anterior, podra
constituirse cualquiera de las siguientes garantias:

1. Fideicomiso en Garantia. En este caso debera exigirse que el encargo
fiduciario sea irrevocable hasta el pago total de la obligacién pendiente.

2. Fideicomiso en administracion En este caso debera establecerse la
obligacion del deudor de asumir el pago de la diferencia en la cuota
cuando los rendimientos no sean suficientes para cubrir su valor.

3. Hipoteca. En este caso, debera exigirse el certificado de tradiciéon y
libertad del bien con el correspondiente registro de la hipoteca a favor de
la entidad, y el certificado de avalio catastral

4, Prenda. En este caso, se otorgara con tenencia o sin tenencia a juicio del
funcionario ejecutor y en consideracion al tipo de bien entregado en
prenda. Debera constiturse ademas poéliza de seguro que ampare los
bienes asi entregados, endosada a favor del Departamento

5. Garantias bancarias o pdlizas de cumplimiento de entidades
financieras o compaiiias de seguros. En este caso, debera verificarse
que la entidad financiera o compafiia de seguros esté autorizada por la
Superintendencia Financiera de Colombia o quien haga sus veces Su
monto correspondera al valor total de la obligacion, mas un porcentaje de
los intereses de plazo que no podra ser inferior al 20% de los mismos. J(
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Articulo 35°. Perfeccionamiento de la garantia: En todos los eventos, la garantia
debera estar debidamente perfeccionada antes de la expedicidn del acto
administrativo que concede la facilidad para el pago, de conformidad con las normas
y disposiciones legales que correspondan al tipo de garantia.

Articulo 36°. Sustitucion de garantias. Se podra realizar la sustitucion de
garantias de oficio o a solicitud de parte, siempre que la nueva garantia cumpla con
los mismos requisitos senalados en el presente reglamento.

La sustitucién aplica para las garantias otorgadas en virtud a acuerdos de pago y
de embargos realizados en procesos de cobro coactivo

Articulo 37°. Cuota inicial, plazos y garantias para el otorgamiento de
acuerdos de pago. Las condiciones para la determinacién de la cuota inicial, plazos
y garantias aplicables para el otorgamiento de acuerdos de pago se determinaran
tomando como criterio la cuantia de la obligacion conforma con lo senalado en el
numeral 3 del articulo 7 del presente reglamento, asi-

Rango de la deuda No. Maximo de cuotas Cuota inicial minima
0-10 SMLMV 12 30%
10,1 — 20 SMLMV 24 20%
20,1 — 50 SMLMV 48 20%
>50 SMLMV 60 20%

Articulo 38°. Otorgamiento de los acuerdos de pago. Los acuerdos de pago se
concederan mediante resolucion motivada, cuyo contenido sera el siguiente:

1. Nombre del deudor, numero de identificacion, direccidn y numero de
teléfono.
2. Identificacion del documento en el cual conste, si es del caso, el

otorgamiento y perfeccionamiento de la garantia aceptada o la relacién
de bienes denunciados.

3. El monto total de la obligacién, discnminado por tipo de lhquidacién,
concepto, periodo, sanciones, indicando ademas la fecha de exigibilidad
o ejecutoria.

4, Intereses de mora

5. Valor y periodicidad de las cuotas

6. Plazo concedido

7. Causales para declarar el incumplimiento del acuerdo y dejar sin vigencia

el plazo concedido
En caso de incumplimiento, autorizacién para reportar sus datos en las
centrales de riesgo con las que la administracion tenga o llegare a tener

o

convenlos.
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Este acto administrativo debera ser notificado personalmente al deudor o por correo,
en los términos del articulo 565 del Estatuto Trnibutarno Nacional

Articulo 39°. Modificacién y reliquidacion de Acuerdos de Pago. Los acuerdos
de pago podran ser modificados o re-liquidados unicamente en los siguientes casos

1.

Cuando sea absolutamente necesario para garantizar la recuperacion de
la obligacidn pendiente, siempre y cuando no tenga mas de tres (3) cuotas
en mora

Cuando el deudor realice pagos o abonos extraordinarios, caso en el cual
se aplicaran los valores atendiendo a las reglas de relacién en la
imputacién en el pago de conformidad con las normas legales vigentes. La
reliquidacion a que hubiere lugar se realizara para disminuir el monto de la
cuota o el plazo concedido.

Cuando en criterio del funcionario y mediando solicitud del deudor, se
modifique la garantia, siempre que ésta preste respaldo suficiente para
cubrir el saldo pendiente de pago.

Cuando en criterio del funcionario y mediante solicitud del deudor,
analizadas las circunstancias excepcionales de este amerite la
reliquidacion

Articulo 40°. Clausulas aceleratorias - Incumplimiento de acuerdos de pago.
Podra decretarse incumplimiento de los acuerdos de pago y dejar sin vigencia el
plazo concedido, en los siguientes eventos:

1.

2.

Cuando el deudor beneficiario del acuerdo de pago incumpla el pago de
alguna cuota.

Cuando el deudor beneficiado del acuerdo de pago no cancele las cuotas
dentro de las fechas de vencimiento acordadas.

No acreditar en forma anual la renovacién de las pdlizas de seguro contra
todo riesgo que deban proteger los bienes que han sido aceptados como
garantia cuando sea del caso.

Incumplimiento de obligaciones posteriores a las incluidas en el acuerdo
de pago, sin que hayan sido llevadas a la facilidad de pago a través de
modificacion de la misma.

Articulo 41°. Declaratoria del incumplimiento de los Acuerdos de Pago. El
incumplimiento se declarara mediante resolucion, en la cual se ordenara.

Wb

Dejar sin vigencia el plazo concedido,

Hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del saldo insoluto;

En el caso de denuncia de bienes, se ordenara el embargo y secuestro
de los bienes relacionados, y se efectuara su avallo y su posterior remate
Orden de reporte a las centrales de riesgo

26 0CT 2021
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5. Reportar al deudor en el boletin de deudores morosos del Estado de la

Contaduria General de la Nacion.

Paragrafo 1. La notificacion de la resoluciéon que deja sin vigencia el plazo del
acuerdo de pago se efectuara en los términos del articulo 565 del Estatuto
Trnbutario, y contra ella precedera el recurso de reposicion ante el mismo funcionario
que la profiné dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion, y sera resuelto
dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma.

Paragrafo 2. En todo caso, ejecutoriada la resolucidon que declara sin vigencia el
plazo del acuerdo de pago, se proferird Mandamiento de Pago contra el deudor,
teniendo como titulo ejecutivo dicha resolucion.

Articulo 42°. Actuaciones posteriores a la declaratoria de incumplimiento de
Acuerdos de Pago. De conformidad con lo ordenado por la Ley 1066 de 2006,
cuando se declare sin vigencia el plazo del acuerdo de pago, la Administracion
estara en la obligacion:

1. Conminar al deudor a que pague en su totalidad la deuda ademas de los
gastos en que incurnd la administracibn como son honorarios de los
auxiliares de justicia, secuestre entre otros.

2. Si no cancela se procedera al remate del bien o hacer efectiva la poliza
segun el caso. En caso de que se den excedentes, estos se devolveran
al deudor.

3. En caso de embargo de cuentas bancarias, se aplicara el respectivo titulo

hasta la concurrencia del monto de las obligaciones insolutas.

B 1 O sgobercaldas
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CAPITULO Vil
MEDIDAS CAUTELARES

Articulo 43° Procedimiento para el Embargo. Para el embargo se aplicara lo
dispuesto en los articulos 837 y siguientes del Estatuto Tributario, y lo dispuesto en
el articulo 593 del Codigo General del Proceso. En todo caso el funcionario ejecutor
0 quien haga sus veces, podra decretar el embargo y secuestro de los bienes de
propiedad del deudor, previa o simultaneamente con el mandamiento de pago. En
los aspectos compatibles y no contemplados en el Estatuto Tributano, se
observaran, las disposiciones del Codigo General del Proceso que regulan el
embargo, secuestro y remate de bienes. (Articulo 839-1 del Estatuto Tributaro)

Articulo 44° Oportunidad. Previo o simultdneamente con el mandamiento de
pago, el funcionario ejecutor o quien haga sus veces, mediante auto podra decretar
el embargo y secuestro preventivo de los bienes del deudor que se hayan
establecido como de su propiedad

Las medidas cautelares garantizan la satisfaccion de las obligaciones insolutas,
mediante el embargo de los bienes muebles e inmuebles, éstas se pueden practicar
en dos momentos.

a Meddas cautelares previas, se procede a practicarlas antes de notificar el
mandamiento de pago al deudor, inclusive antes de que éste se expida.

b. Medidas cautelares dentro del proceso, se pueden decretar en cualquier
etapa del proceso, al tiempo en que se profiera mandamiento de pago o
después de notificado.

Articulo 45° Embargo de Bienes. El embargo de bienes es una medida cautelar
que tiene como finalidad poner los bienes del deudor fuera del comercio, para
garantizar la recuperacion de la obligacion perseguida. No se aplicara a aquellos
bienes mencionados o relacionados en los articulos 1677 del Codigo Civil y 594 del
Codigo General del Proceso.

Articulo 46° Limite del Embargo. Tal como lo contempla el articulo 838 del
Estatuto Tributario, los bienes embargados no podran exceder del doble de la deuda
mas sus Intereses Tratandose de multas, sanciones y costas procesales el valor
adeudado debera indexarse de acuerdo con el indice de Precios al Consumidor
(IPC) certificado por el Departamento Nacional de Estadistica (DANE).

Cuando se trate de bienes indivisibles se debe ordenar el embargo aun cuando su
valor supere el limite del embargo A(
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Articulo 47° Limite de Inembargabilidad. Para efecto de los embargos a cuentas
de ahorro, librados por la gobernacion de Caldas dentro de los procedimientos
administrativos de cobro que ésta adelante contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad es de 510 UVT, depositados en la cuenta de ahorros mas antigua
de la cual sea titular el deudor

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite
de inembargabilidad.

Articulo 48°. Tramite del Embargo. Los embargos contemplados en este
Reglamento se tramitaran y perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 839 y 839-1 del Estatuto Tributano y el articulo 593 del C6digo General del
Proceso

Articulo 49° Bienes Inmuebles sujetos a registro

Se enviara comunicacion del embargo a la Oficina de Registro correspondiente, que
contendra los datos necesarios para el registro y dos copias auténticas del auto que
decreta el embargo de bienes.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir el
embargo y asi lo comunicara, enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el
funcionaro que ordend el embargo de oficio, 0 a peticion de parte ordenara la
cancelacion del mismo

Si el crédito que ongind el embargo anterior es de grado inferior al del fisco, el
funcionario ejecutor 0 quien haga sus veces continuara con el procedimiento,
informando de ello al juez respectivo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el
remanente del remate Si el crédito que originé el embargo anterior es de grado
superior al del fisco, el funcionario ejecutor o0 quien haga sus veces se hara parte en
el proceso ejecutivo y velara porque se garantice la deuda con el remanente del
remate del bien embargado

Articulo 50° Bienes Muebles sujetos a registro

a. Vehiculos automotores. La comunicaciéon del embargo se enviara a la
Oficina de Transito respectiva donde se encuentre matriculado el vehiculo,
junto con dicha comunicacidn se anexara copia del respectivo auto que
ordena la medida cautelar, el embargo se perfeccionara con la inscripcion de
la medida

b. El embargo de establecimientos de comercio Se comunicara mediante
oficio dingido a la Camara de Comercio y debe contener los datos del deudor,
nombres, apellidos o razén social completa, numero de matricula y los datos

precisos para identificacién plena

" ﬂ £ agoberculdas
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El numeral 8 del articulo 28 del Cédigo de Comercio, dispone que debera
inscribirse en el Registro Mercantil los embargos y los actos que modifiquen
o afecten la propiedad de los establecimientos de comercio y de sucursales
0 su administracion.

Articulo 51° Bienes no sujetos a registro

a Embargo de saldos bancarios, depésitos de ahorro, titulos de contenido
crediticio y de los demas valores de que sea titular o beneficiario el deudor,
depositados en establecimientos bancarios, crediticios, financieros o
similares, en cualquiera de sus oficinas 0 agencias en todo el pais se
comunicara a la entidad, anexando copia del respectivo auto, que ordena la
medida cautelar y quedara consumado con la recepcién del oficio.

b Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al empleador respectivo
0 pagador, quien consignara, mediante titulo de depdsito judicial, dichas
sumas a ordenes de la Gobernacion de Caldas y respondera solidanamente
con el deudor en caso de no hacerlo.

El salario minimo mensual legal o convencional, y las cuatro quintas partes
del excedente es inembargable, (Articulos. 154, 155 y 156 del Cdédigo
Sustantivo del Trabajo) Es embargable hasta una quinta (1/5) parte de lo que
exceda del salario minimo legal o convencional.

c. Embargo de derechos o créditos que se reclaman o persigan en otro proceso,
se comunicara al juez que conozca de él para los fines consiguientes, y se
considerara perfeccionado desde la fecha de recibo de la comunicacién en el
respectivo despacho judicial.

d. Embargo de bienes del causante. Cuando se adelante procedimiento
administrativo de Cobro Coactivo por obligaciones de una persona fallecida,
antes de lquidarse la sucesion, sélo podran embargarse y secuestrarse
bienes del causante.

Articulo 52° Incumplimiento de la orden de embargo. Las entidades bancarias,
crediticias financieras y las demdas personas y entidades, a quienes se les
comunique los embargos, que no den cumplimiento oportuno con las obligaciones
Impuestas por las normas, responderan solidariamente con el deudor.

Articulo 53° Bienes Inembargables. E!l funcionario ejecutor de la Gobernacién de
Caldas se abstendra de decretar 6rdenes de embargo sobre recursos
Inembargables En caso de que no sean informados los motivos por los cuales no
se cumplho6 la orden de embargo el funcionario ejecutor o quien haga sus veces
debera solicitar al destinatario de la orden la justificacién de la negativa. 4’
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Articulo 54° Excepcion medidas cautelares. No seran susceptibles de medidas
cautelares por parte de la Gobernacion de Caldas, los bienes inmuebles afectados
con patrimonio de familia inembargable o con afectacion a vivienda familiar, y las
cuentas de depésito en el Banco de la Republica.

Articulo 55° Secuestro de Bienes. E! secuestro es un acto procesal, mediante el
cual el funcionario ejecutor entrega un bien a un tercero llamado secuestre quien
tendra las funciones de un depositario y la custodia de los bienes que se le
entreguen. La finalidad del secuestro es impedir que el ejecutado oculte,
menoscabe, los deteriore o destruya sus bienes, se pretende asegurar el bien para
una posible entrega en caso de ser rematado. También permite que los frutos
percibidos, como arrendamientos, sean abonados al crédito haciendo efectivo el
cobro.

Tal como lo prevé el articulo 601 del Cédigo General del Proceso, el secuestro de
bienes sujetos a registro, tanto el previo como el decretado en el proceso, sélo se
practicara una vez se haya inscrito el embargo y siempre que en el certificado de
libertad y tradicion aparezca e! deudor como su propietario.

E! funcionario ejecutor o quien haga sus veces expedira el acto mediante el cual se
decrete el secuestro indicando de manera clara cual es el bien por secuestrar, su
ubicacién, nombre del propietario, se especificara si se trata de cuota parte, fecha y
hora en que se realizaré la diligencia de secuestro y se designara secuestre

Paragrafo: En caso de automotores se comunicard al organismo de transito para lo
de su competencia

Articulo 56°. El secuestre y honorarios. El secuestre es el depositario de los
bienes, el cual sera escogido de la lista de auxiliares de la Oficina de la Direccidon
de Impuestos y Aduanas Nacionales de la jurisdiccion del Departamento de Caldas,
y en su defecto de la lista de auxiliares establecida por el Consejo Superior de la
Judicatura, que rednan los requisitos que dicho cargo exige, para lo cual se seguiran
las normas del Cédigo General del Proceso, articulos 47 al 52. Sus honorarios se
fijaran de conformidad con lo dispuesto por las normas que para el efecto sean
emitidas por parte del Consejo Superior de la Judicatura o quien haga sus veces.

El nombramiento del auxiliar de la justicia se comunicara por oficio enviado a la
direccion que se tenga de la lista oficial o por el medio mas expedito o por mensaje
de datos. De esta actuacion se dejara constancia en el expediente La comunicacion
contendra la fecha y hora de la realizacion de la diigencia

La aceptacion del cargo por parte del auxihar de la justicia inscrito en la hista oficial
es obligatona. Si el auxihar designado no acepta el cargo dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la comunicacidon de su nombramiento, se excusa de prestar el
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servicio, no concurre a la diligencia, no cumple con el encargo, o incurra en alguna
de las causales de exclusion de la lista, sera relevado

Articulo 57°. Funciones del secuestre. El secuestre es un depositario, quien
tendra la custodia de los bienes que se le entregan, tiene el deber de administrarlos,
conservarlos, cuidarlos y rendir cuentas de los frutos de esa administracion si los
hubiere, si perciben dinero por cuenta de su gestibn o como resultado de la
enajenacion de los bienes o de sus frutos, constituiran inmediatamente titulo de
depdsito judicial a érdenes de la Gobernacidn de Caldas.

En todo caso, el secuestre dara a la Gobernacion de Caldas, infforme mensual de
su gestion, sin perjuicio del deber de rendir cuentas

Articulo 58°. Diligencia de Secuestro En la fecha sefialada para el secuestro y
una vez posesionado el secuestre, el funcionario ejecutor o quien haga sus veces,
junto con el secuestre se trasladaran al sitio de la diligencia. Una vez alli, y si se
encuentra persona en el bien inmueble que atienda la diligencia se le informara el
motivo y se solicitara el ingreso al inmueble de manera voluntaria

De la actuacion administrativa se levantara un acta en la que se hara un relato de
todos los hechos y circunstancias presentadas en la diligencia, tales como nombre
e identificacion de la persona que atiende la diligencia, calidad en que actua, en el
caso de bienes inmuebles se hara descripcidén de los mismos, si se cuenta con
servicios publicos y cuales, su ubicacion, nomenclatura y linderos.

Si no se presenta oposicién a la diligencia, se dejara constancia en el acta e
INnmediatamente se procedera a declarar el bien legalmente secuestrado Tanto al
secuestre como al depositario, se les advertira de su responsabilidad y cumplimiento
sobre el cuidado de los bienes y la obligacién de tomar todas las medidas que estime
pertinente para la conservacién y mantenimiento de los bienes dados en custodia,
quienes rendiran informe mensual de su gestidn, sin perjuicio del deber de rendir
cuentas al funcionario ejecutor o quien haga sus veces.

Cuando la diligencia se trate de derechos proindiviso en bienes inmuebles, se
comunicara a los otros coparticipes, advirtiéndoles que en todo lo relacionado con
el bien secuestrado deben entenderse con el secuestre.

Cuando se trate del secuestro de bienes como vehiculos automotores, debera
seguirse el procedimiento dispuesto en el articulo 595 del Cédigo General del
Proceso.

En el acta de secuestro se flaran los honorarios al secuestre y los gastos de
transporte st son asumidos por él, y sera firmada por todas las personas que
intervinieron en la diligencia JF
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Los gastos en la diigencia seran a cargo del deudor y mediante presentacion de
cuenta de cobro.

Si la diligencia se practica fuera del despacho, en los gastos que ocasione se
incluiran el transporte, la alimentacién y el alojamiento del personal que intervenga
en ella de conformidad con el articulo 364 del Codigo General del Proceso.

Articulo 59°. Allanamiento en la diligencia de secuestro. Informado del motivo
de la diligencia a quien se encuentre en el lugar, y si no permite el ingreso de manera
voluntaria al inmueble, el funcionario ejecutor o quien haga sus veces procedera al
allanamiento con la colaboracién y apoyo de la fuerza publica, quien actuara bajo la
direccion del funcionario El auto que decretd la diligencia de secuestro, contiene
implicitamente la orden de allanar. El allanamiento se realizard en horas habiles y
de todo lo actuado se dejara constancia en el acta.

Articulo 60°. Oposicion a la diligencia de secuestro. Es un mecanismo
estructurado para evitar que en la diligencia de secuestro, se atente contra los
intereses legalmente protegidos de personas que no tienen por qué verse sometidas
a los efectos nocivos de la diligencia El articulo 596 del Cédigo General del Proceso
contempla tres aspectos importantes, a saber:

a. La proteccion de los tenedores cuyo derecho proviene de la persona
contra quien se decreté la medida. En este caso la diligencia se llevara a
cabo y sin perjudicar los derechos del tenedor a quien se advertira que en lo
sucesivo se debe entender con el secuestre Si el tenedor se encuentra en
calidad de arrendatano se le indicara, que en lo sucesivo los canones de
arrendamiento deberan ser consignados, mediante titulo de depésito judicial
y a 6rdenes de la Gobernacion de Caldas, en la cuenta de depdsitos
judiciales que se tenga para tal fin.

b. La oposiciéon del tenedor, quien deriva sus derechos de un tercero
poseedor quien la formula a nombre de este El tenedor debera aducir
prueba siquiera sumaria de su tenencia y de la posesién del tercero y sera
interrogado bajo juramento sobre los hechos constitutivos de su tenencia, de
la posesién alegada y los lugares de habitacion y trabajo del supuesto
tenedor. El funcionarno ejecutor o quien haga sus veces ordenara al tenedor
que comunique al tercero poseedor para que comparezca y ratifique su
actuacion, de no hacerlo dentro de los cinco (5) dias siguientes quedara sin
efecto la oposicion.

c. Ladel tercero poseedor directamente Podra oponerse la persona en cuyo
poder se encuentre el bien, y si en cualquier forma demuestra hechos
constitutivos de posesidon y presenta prueba siquiera sumana que asi lo
demuestre

oheraldas




_575™ &1 | 26 OCT 2021

El opositor podra solicitar testimonios de personas que concurran a la
dilgencia y que estén relacionados con la posesion y apertar pruebas
documentales que asi lo demuestren. El funcionaro ejecutor agregara al
expediente las pruebas realizadas y practicara el interrogatorio al opositor, si
estuviere presente También practicara, en la misma diligencia, las pruebas
gue estime necesarias y conducentes y decidira sobre la oposicidn, salvo que
existan pruebas que no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en
el cual se resolvera dentro de los (5) dias siguientes a la terminacién de la
diligencia

Cuando la diligencia sea realizada en varios dias se atenderan las
oposiciones que se formulen el dia en que el funcionario ejecutor o quien
haga sus veces identifique el inmueble, los bienes muebles y a las personas
que ocupen el iInmueble

Si se rechaza la oposicion, se practicara la diligencia de secuestro y se
declarara legalmente secuestrado el bien.

Si la decision es favorable al opositor, se levantara la orden de secuestro y
se perseguiran los derechos que tenga el ejecutado sobre el bien iInmueble
embargado y se practicara el correspondiente avallo, conforme lo establece
el numeral 3° del articulo 596 del Cédigo General del Proceso.

Articulo 61°. Levantamiento de medidas cautelares. Las medidas cautelares se
levantaran en cualquier etapa del procedimiento administrativo de Cobro Coactivo,
en los siguientes casos:

a. Cuando, por cualquier medio, se extinga la obligacién

b. Por otorgamiento de un acuerdo de pago sSiempre que exista garantia
suficiente que respalde el cumplimiento de la obligacién, de conformidad con
el articulo 841 del Estatuto Tributaro

¢ Cuando admitida la demanda ante la jurisdiccion contenciosa administrativa
contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena llevar adelante la
ejecucion, y el ejecutado presta garantia bancaria o de compariia de seguros
por el valor total de la deuda mas los intereses moratorios o indexacién a que
haya lugar.

d Si se trata de embargo sujeto a registro cuando del certificado de libertad y
tradicién aparezca que la parte contra quien se profiné la medida no es la
titular del dominio del respectivo bien

e Cuando se resuelva a favor el incidente de desembargo de que trata las|)
normas de Codigo General del Proceso.
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f. Cuando se presente cualquiera de las causales de la terminacion del
procedimiento administrativo de Cobro Coactivo, siempre y cuando no se
encuentre pendiente solicitud de embargo de remanentes en otro proceso

g. Cuando proceda la reduccidn de embargos, respecto de los bienes
embargados en exceso.

h. Cuando se hubieren embargado bienes inembargables EIl deudor debera
allegar certificacion o documento idéneo expedido por autoridad competente
que demuestre que el bien es de los considerados inembargables.

I. Cuando se suscriba el Acuerdo de Reestructuraciéon de pasivos a que se ha
acogido el deudor.

CAPITULO Vil
REMATE DE BIENES

Articulo 62°. Avaluo: El avalio de los bienes embargados estara a cargo del
Departamento de Caldas, el cual se notificara personalmente o por correo al deudor

Practicados el embargo y secuestro, y una vez notificado el auto que ordene seguir
adelante con la ejecucion, se procedera al avaluo de los bienes conforme a las
reglas siguientes

PROVISIONAL: Se realiza antes de fijar fecha para remate Se dice que es
provisional en relacion con los intereses y la actualizacion de las sanciones

DEFINITIVA: Se realiza luego de producido el remate, una vez esté ejecutoriado
el auto que lo aprueba. En ella se establecen los valores definitivos y la forma
en que se aplicaran los titulos de depdsito judicial producto del remate.

Articulo 63°. Vinculaciéon de acreedores prendarios e hipotecarios Si del
certificado de la oficina de registro correspondiente aparece que sobre los bienes
embargados existen garantias prendarias o hipotecaras, el funcionario ejecutor
ordenara notificar a los respectivos acreedores, cuyos créditos se haran exigibles si
no lo fueren, para que los hagan valer ante el jJuez competente.

Si vencido el término de 20 dias, el acreedor notificado no hubiere instaurado alguna
de las demandas ejecutivas, s6lo podra hacer valer sus derechos en el proceso al
que fue citado.




& EAIBA

- W -
575 26 OCT 2021

Articulo 64°. Remate de bienes. Requisitos:

a) El bien objeto de remate debe encontrarse embargado, secuestrado y
avaluado

b) Las oposiciones y peticiones de levantamiento de medidas cautelares deben
estar resueltas.

c) Deben haberse resuelto las peticiones de reduccion de embargos o de la
condicion de Inembargabilidad del bien

d) Los acreedores prendarios e hipotecarios deben encontrarse debidamente
notificados.

e) No debe haberse demandado ante la junsdiccion contencioso administrativa
la resolucion que rechazod las excepciones y ordeno continuar la ejecucidon
Si hay demanda se dicta auto de suspensién del proceso.

Articulo 65° Auto que fija fecha y hora para remate Comunicar al contribuyente
la fecha y hora prevista para la audiencia de remate

Articulo 66°. Formalidades previas al remate. Publicaciones: El aviso de remate
debe publicarse con una antelacion 10 dias a la fecha de remate en un periédico
de amplia circulacidén y transmitirse su lectura en una emisora local si la hublere
Copia de la pagina del pendédico donde se publico el aviso y constancia del gerente
de la emisora sobre la transmision radial, adicionalmente podra publicarse en la
pagina web de la gobernacion de Caldas.

Certificado de tradicion. Debe allegarse certificado de tradicion con una vigencia no
superior a 10 dias anteriores a la fecha prevista para el remate (sélo inmuebles).

Articulo 67° Depdsito para hacer postura

a) Consignacion del 40% del valor del avalto

b) Cuenta de la gobernacién de Caldas para depésitos judiciales del Banco
Agrario.

C) Presentar titulo de depésito judicial

Articulo 68° Desarrollo de la diligencia de remate. Llegados el dia y la hora para
el remate el funcionaro ejecutor o el encargado de realizarlo anunciara el nimero
de sobres recibidos con anterioridad y a continuacion, exhortara a los presentes
para que presenten sus ofertas en sobre cerrado dentro de la hora. El sobre debera
contener, ademas de la oferta suscrita por el interesado, el depésito previsto en el
articulo anterior, cuando fuere necesario La oferta es irrevocable

Transcurrida una hora desde el nicio de la audiencia, el funcionario ejecutor o el
encargado de realizar la subasta abrira los sobres y leera las ofertas que reunan los
requisitos sefalados en el presente articulo. A continuacion adjudicara al mejor
S bienes matena del remate En caso de empate, se Invitara a los postores
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empatados que se encuentren presentes, para que, si lo consideran, incrementen
su oferta, y adjudicara al mejor postor. En caso de que ningun postor incremente la
oferta el bien sera adjudicado al postor empatado que primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del
remate hasta antes de la adjudicacion de los bienes

En la misma diligencia se ordenara la devolucion de las sumas depositadas a
quienes las consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservara
como garantia de sus obligaciones para los fines del articulo siguiente. Igualmente,
se ordenara en forma inmediata la devolucién cuando por cualquier causa no se
lleve a cabo el remate.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el
pago al acreedor es suficiente el precio obtenido por el remate de uno o algunos de
ellos, la subasta se limitara a estos en el orden en que se hayan formulado las
ofertas.

Si al iempo del remate la cosa rematada tiene el caracter de litigiosa, el rematante
se tendra como cesionario del derecho litigioso

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de su representado,
requerira facultad expresa. Nadie podra licitar por un tercero si no presenta poder
debidamente otorgado

Efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara constar:

PARAGRAFO. Podran realizarse pujas electrénicas bajo la responsabilidad del
funcionario ejecutor o del encargado de realizar la subasta. El sistema utiizado para
realizar la puja debera garantizar los principios de transparencia, integridad y
autenticidad.

Articulo 69° Acta de remate. Acta de remate debe contener

a) Lafechay hora en que tuvo lugar la diligencia.

o) Designacién de las partes del proceso.

c) Las dos ultimas ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores

d) La designacion del rematante.

e) La determinacion de los bienes rematados y la procedencia del dominio del
ejecutado si se irata de bienes sujetos a registro.

f) El precio del remate.

Q) Si se declarare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia
en el acta.

» ’ 0.0 agobercaldos
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Articulo 70° Pago del Precio E Improbaciéon Del Remate. El rematante debera
consignar el saldo del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia a
ordenes del Departamento de conocimiento, descontada la suma que deposité para
hacer postura, y presentar el recibo de pago del impuesto de remate si existiere el
Impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y el pago del impuesto,
el funcionaro ejecutor improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de la
suma depositada para hacer postura, a titulo de multa.

Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere infenor al precio
del remate, debera consignar el saldo del precio a érdenes del Departamento.

En el caso del inciso anterior solamente podra hacer postura quien sea unico
ejecutante o acreedor de mejor derecho

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sélo se aprobara
s1 consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los
acreedores, a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos

Si quien rematé por cuenta del crédito no presenta oportunamente los
comprobantes de consignacién del saldo del precio del remate y del impuesto de
remate, se cancelara dicho crédito en el equivalente al veinte por ciento (20%) del
avaluo de los bienes por los cuales hizo postura; si fuere el caso, por auto que no
tendra recurso, se decretara la extincién del crédito del rematante.

Articulo 71°. Contenido del auto que aprueba el remate. El auto que aprueba el
remate debera contener:

a) La aprobacion del remate, identificando claramente el bien subastado

b) La cancelacion de los gravamenes prendarios o hipotecarios que afecten al
bien objeto del remate.

¢) La cancelacion del embargo y del secuestro.

d) La expedicion de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las cuales
deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicion de
este ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira
y protocolizara en la notaria correspondiente al lugar del proceso; copia de la
escritura se agregara luego al expediente

Articulo 72° Remate desierto. Cuando no hubiere remate por falta de postores,
se sefala fecha y hora para una segunda licitacién, Si en la segunda licitacion
tampoco hay postores, se sefala una tercera fecha para el remate; Una vez desierta
la tercera licitacion, procede la adjudicacion de bienes a favor del Departamento de
Caldas (Art 840E.T
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Articulo 73°. Actuaciones posteriores al remate

a) Mediante oficio se ordena al secuestre que entregue el bien rematado al
adjudicatario en el término de 3 dias. Si el secuestre se niega a hacerlo, sera
el funcionario quien lo haga en el término de 15 dias

b) Se realizara la hquidaciéon definitiva del crédito y las costas, con el fin de
imputar correctamente los titulos producto del remate.

Cc) Si otros acreedores promovieron ejecucidon contra el contnbuyente, se
entregaran los remanentes, si los hay, de acuerdo con la prelacién legal

d) Se aplicaran los titulos producto del remate, en primer lugar a las costas y
luego a las deudas Si quedaren saldos insolutos, debe continuar el proceso
respecto de otros bienes del deudor o realizar nueva investigacion de bienes.

e) En caso de haber remanente, éste se entregara al ejecutado.

CAPITULO IX.
PROCESOS ESPECIALES.

Articulo 74°. Procesos concursales. Dentro de este proceso se atendera la
cartera morosa de los contrnbuyentes que se encuentren en las siguientes
situaciones y los demas procesos concursales que se encuentren vigentes:

a) Intervencion Administrativa

b) Acuerdos de Reestructuracion Econdmica - Ley 550 de 1999.

c) Régimen de Insolvencia Empresarial - Ley 1116 de - 2006.

e) Liguidacién Judicial - Ley 1116 de 2006

d) Liguidaciéon Obligatona Ley 222 de 1995

e) Insolvencia Persona Natural no Comerciante — Ley 1564 de 2012.

CAPITULO X
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES.

Articulo 75°. Cobro coactivo Unidad de Transito Departamental: La Unidad de
Transito Departamental adelantara el cobro coactivo de las multas por razén a las
infracciones de transito que establece la Ley 769 de 2002 y sus modificaciones,
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Articulo 76°. Clasificacion de la Cartera de la Unidad de Transito
Departamental. Los criterios para el adelantamiento de las labores de cobro
persuasivo o coactivo, la cartera de la Unidad de Transito Departamental debera ser
clasificada de la siguiente manera:

1. Segun la naturaleza de la deuda:
a. Comparendos por Multas por conducir en estado de embriaguez.
Las multas establecidas en el articulo 152 de la Ley 769 de 2002, por
el que las modifique o adicione
b. Sanciones por incumplimiento de las normas de transito. Las
multas establecidas en el articulo 131 Ley 769 de 2002, por el que
las modifique o adicione y otras a diferencia de las de embnaguez.

2. Segun la antigiiedad de la deuda: Para esta clasificacion se tendra en
cuenta la fecha de realizacién del comparendo, asi

a. Multas desde la fecha de la infraccion y un término de 6 meses.

b. Multas desde la fecha de la infraccién y un término infenor a un (1)
ano

c. Multas desde la fecha de la infraccion y un término inferior a dos (2)
anos.

d Multas desde la fecha de la infraccidn y un término inferior a treinta
(80 meses)

3. Segun la gestion adelantada:

Obhgaciones en etapa de investigaciéon de bienes.

Obligaciones con mandamiento de pago expedido, pero no notificado.
Obligaciones con mandamiento de pago expedido y notificado.
Obligaciones con acuerdo de pago suscrito.

Obligaciones con orden de ejecucién

Obligaciones en instancia de remate de bienes

Procesos suspendidos por demanda del titulo en la jurisdiccion
contencioso administrativa o prejudicialidad.

@ropopopoe

Articulo 77°. Vinculacion de los deudores solidarios y subsidiarios. Los titulos
gjecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y
subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.

La vinculacién de los deudores solidarios y subsidiarios al proceso de cobro
administrativo coactivo se surtira en los términos del articulo 828-1 del Estatuto
Tributario Nacional, mediante la notificacion del mandamiento de pago, el cual
deberéd librarse determinando individualmente el monto de la obligacion del
respectivo deudor y se notificara en la forma indicada en el articulo 826 del Estatuto %
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Articulo 78°. Mecanismo de vinculacion de los herederos en su calidad de
deudores solidarios. La solidandad de los herederos por las obligaciones del
causante y de la sucesion iliquida que opera a prorrata de sus respectivas cuotas
hereditanas o legados y sin perjuicio del beneficio de inventario, debe entenderse
en concordancia con lo prescrito en el articulo 1434 del Cédigo Civil.

Deberan notificarse previamente al mandamiento de pago, los titulos ejecutivos a
los herederos o legatarios,

El proceso debera interrumpirse para proceder a la vinculacion de los herederos,
conforme los articulos 159 y SS del C.G P

Cuando exista proceso de sucesion en curso la administracion debera hacerse parte
del mismo en los términos del articulo 844 del Estatuto Tributario Nacional. En estos
casos, se notificara el mandamiento de pago al representante legal de la sucesién,
para lo cual el funcionario ejecutor debera instar a la autoridad competente para que
le indique el nombre del representante legal de la sucesion iliquida, con quien se
surtiran las notificaciones.

Cuando se tenga noticia del fallecimiento del deudor y no se haya iniciado el proceso
de sucesion, el funcionario ejecutor debera solicitar su apertura ante la autondad
competente en aplicacion de los articulos 488 del Codigo General del Proceso, en
concordancia con el articulo 1312 del Cédigo Cvil

Una vez abierto el proceso de sucesion, la notificacion del mandamiento de pago
se hara al administrador de la herencia en los términos del articulo 496 del Cédigo
General del Proceso.

En el evento en que pasados 15 dias desde la apertura del proceso de sucesion no
se hubiere aceptado la herencia o una cuota de ella, ni hubiere albacea con tenencia
de bienes y que haya aceptado el cargo, el funcionario ejecutor solicitara al juez que
declare yacente la herencia y designe un administrador, con el cual se surtiran las
notificaciones que se requieran dentro del proceso de cobro coactivo.

Articulo 79° Personas victimas del secuestro. En relacion con las obligaciones
a cargo de personas respecto de las cuales se haya verificado que han sido victimas
del delito de secuestro, se aplicaran las siguientes reglas en el proceso de cobro
administrativo coactivo:

1. Procesos iniciados antes de la vigencia de la Ley 986 de 2005.
Previo cumplimiento de los requisitos para su procedibilidad, debera proferirse auto

de suspensién del proceso de cobro, en virtud del articulo 14 de la Ley 986 de 2005,
manteniéndose las medidas cautelares materializadas a la fecha y en consecuencia
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se debera informar a las entidades financieras, en caso de embargos bancarios,
que la medida se encuentra igualmente suspendida

La providencia mediante la cual se declare la suspensiéon del proceso de cobro
debera ser motivada y debera ordenar

a)

b)

c)

La suspensién del proceso por el término del cautiverio y un periodo adicional
igual a este que no podra en ningln caso ser superor a un afo, contado
desde la fecha en que el deudor recobre su lbertad.

La exclusion de las bases de datos del Boletin de Deudores Morosos del
Estado, cuando sea del caso.

La renovacion cada tres (3) meses de la certificacidon judicial, advirtiéndole
que por la no observancia de este requisito se perderan las medidas de
proteccién senaladas en la ley y en consecuencia el proceso de cobro se
Iniclara o reanudara, segun corresponda.

Cesacion de la suspension:

a)

b)
c)

d)

En el evento en que el deudor recupere su libertad, la suspension del proceso
de cobro se extiende hasta por un término posterior igual al del secuestro sin
que exceda de un ano, contado desde el momento de la liberacion.

Cuando se establezca la ocurrencia de la muerte del deudor.

Cuando se profiera sentencla que declare la muerte presunta del
secuestrado, debidamente ejecutoriada.

Cuando los Interesados no acrediten la renovacién trimestral de la
Certificacion Judicial conforme a lo dispuesto en el inciso cuarto del articulo
5° de la Ley 986 de 2005.

Requisitos para la suspensién de los intereses y del proceso de cobro:

a)

b)

Aportar Certificacién Judicial expedida por la autornidad judicial competente
que investiga o que tiene el conocimiento del caso, en la cual se indique que
se encuentra en curso una investigacién o un proceso judicial por el delito de
secuestro

Esta certificacion tendra una validez de tres (3) meses, de tal manera que las
mismas deberan ser renovadas penoddicamente, so pena de perder los
beneficios otorgados por la ley

Acreditar la condicion de curador provisional o definitivo de los bienes del
secuestrado, previo el tramite sefialado en las normas que regulan la
matena.

Constancia de la inscripcion en el Registro de los beneficiarios en la
Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Lucha contra el Secuestro y
demas atentados contra la Libertad Personal, CONASE, o la entidad que
haga sus veces.

Cuando la victima del secuestro sea empresario de una socledad
unipersonal, ademas de los requisitos senalados anteriormente, debera




26 0CT 202¢

Goblermo de

QALQAS

anexarse certificado de la Camara de Comercio en el que conste la existencia
de la sociedad unipersonal y que el secuestrado es el titular de la misma.

2. Procesos pendientes de apertura.

En los términos del inciso final del articulo 20 de la Ley 986 de 2005, si no se ha
iniciado el proceso administrativo de cobro y la Administracion departamental tiene
conocimiento del secuestro, se abstendra de iniciar procesos de cobro
administrativo coactivo, previo cumplimiento y acreditacion dentro de los
antecedentes administrativos, de los requisitos sefalados en articulo 3° de la Ley
986 de 2005

Articulo 80°. Bienes sujetos a procesos de extincion de dominio. Tratdndose
de obligaciones respecto de bienes que se encuentran bajo administracion de la
Sociedad de Activos Especiales - SAE, o la entidad que haga sus veces, por estar
sujetos al proceso de extincién de dominio de que trata la Ley 1708 de 2014, se
suspendera el término para iniciar o proseguir el procedimiento de cobro
administrativo coactivo.

Declarada la extincion de dominio, y una vez enajenados los bienes, se cancelara
el valor tnbutario pendiente por pagar con cargo al producto de la venta, para lo cual
el funcionario ejecutor debera efectuar el seguimiento al proceso.

En caso en que el bien no sea sometido a extincién de dominio y en consecuencia
sea devuelto a su propietario, deberda iniciarse o proseguirse de inmediato el
proceso de cobro administrativo coactivo en los términos del presente reglamento.

Articulo 81°. Aplicacion de depdsito. Los titulos de depdsito que se efectien a
favor del Departamento de Caldas y que correspondan a procesos administrativos
de cobro, adelantados por dicha entidad, que no fueren reclamados por el
contribuyente dentro del afo siguiente a la terminacidn del proceso, asi como
aquéllos de los cuales no se hubiere localizado su titular, ingresan como recursos
al fondo para capacitacion, actualizacion, espacios de formacion, material de apoyo
y gestion del grupo de cobro coactivo.

Paragrafo. Para este fin se creard una cuenta con destinacién especifica con
denominacién “formacién cobro coactivo” y se haran los tramites internos para su
funcionamiento.

Articulo 82°. Remision de deudas. El profesional especializado de la Unidad de
Rentas del Departamento con el profesional especializado del grupo de cobro
coactivo, quedan facultados para suprimir de los registros y cuentas las deudas a
cargo de personas que hubieren muerto sin dejar bienes. Para poder hacer uso de
esta facultad, los herederos o interesados deberan aportar al expediente la partida
de defuncién del contribuyente y las pruebas que acrediten satisfactornamente la
ircunstancia de no haber dejado bienes
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El Jefe de rentas y el profesional especializado del grupo de cobro coactivo quedan
facultados para suprimir de los registros y cuentas, las deudas por todo concepto
cuyo cobro esté a su cargo, siempre que el valor de la obligacion principal no supere
159 UVT, sin incluir otros conceptos como Intereses, actualizaciones, ni costas del
proceso; que no obstante las diigencias que se hayan efectuado para su cobro,
estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna y
tengan un vencimiento mayor de cincuenta y cuatro (54) meses

Cuando el total de las obligaciones del deudor, sea hasta las 40 UVT sin incluir otros
conceptos como sanciones, intereses, recargos, actualizaciones y costas del
proceso, podran ser suprimidas pasados seis (6) meses contados a partir de la
exigibilidad de la obligacién mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de
cobro que determina el reglamento.

Cuando el total de las obligaciones del deudor supere las 40 UVT y hasta 96 UVT,
sin incluir otros conceptos como sanciones, Intereses recargos, actualizaciones y
costas del proceso, podran ser suprimidas pasados dieciocho meses (18) meses
desde la exigibilidad de la obligacién mas reciente, para lo cual bastara realizar la
gestion de cobro que determina el reglamento.

Paragrafo. Para determinar la existencia de bienes deberan adelantarse las
acciones pertinentes, y en todo caso, oficiar a las oficinas 0 entidades de registros
publicos tales como Camaras de Comercio, de Transito, de Instrumentos Publicos
y Privados, de propiedad intelectual, de marcas, de registros mobiliarios, asi como
a entidades del sector financiero para que informen sobre la existencia o no de
bienes o0 derechos a favor del deudor. Si dentro del mes siguiente de enviada la
solicitud a la entidad de registro o financiera respectiva, no se recibe respuesta, se
entendera que la misma es negativa, pudiendo proceder a decretar la remisibilidad
de las obligaciones.

Para los efectos anteriores, seran validas las solicitudes que se remitan a los
correos electrénicos que las diferentes entidades han puesto a disposicion para
recibir notificaciones judiciales de que trata la Ley 1437 de 2011.

No se requerira determinar la existencia de bienes del deudor para decretar la
remisibiidad de las obligaciones sefialadas en los incisos tres y cuatro del presente
articulo.

Articulo 83° Facultad para inmovilizar vehiculos El funcionario ejecutor podra
solicitar al organismo de transito correspondiente, mediante acto administrativo
motivado, que se ordene la Inmovilizacién del vehiculo automotor o motocicleta que
tengan deudas ejecutables pendientes de pago por concepto del impuesto dEZ(

vehiculos automotores por dos 0 mas periodos gravables.




e B g &} Gobigrncde
-5757 ® O EALDAS

Para efectos de la inmovilizacién se aplicaran los términos del articulo 125 de la Ley
769 de 2002 o las normas que la adicionen o modifiquen.

Articulo 84°. Vacios. En todo caso los aspectos de caracter legal y/o procedimental
no previstos en el presente manual, seran suplidos por Estatuto de Rentas del
Departamento de Caldas, Ordenanza 816 de 2017, en concordancia con el Estatuto
Tnbutano Nacional Titulo VIII, articulos 823 y siguientes y por las normas del Codigo
de General del Proceso en las maternias relacionadas con las medidas cautelares no
contempladas en el Estatuto Tributario y todos los demas aspectos no regulados
por dicho Estatuto. Los vacios que se presenten en la aplicacion e interpretacion de
sus normas se llenan con las normas del Cédigo Contencioso Administrativo, y
supletorniamente con las del Cédigo de General del Proceso

Dado en el Manizales (Caldas),

MARIA FERNANDA GOMEZ DIAZ
JEFE DE GESTION DE INGRESOS
SECRETARIA DE HACIENDA

Revisé Jhon Jairo Garcia Giraldo- Profesional Especializado- Unidad de rentas @—\
Proyectd Valentina Catafio Osorio, Profesional Especializada — Grupo Cobro Coa tlvd‘m .
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